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RESOLUCIÓN DE DIRECTORIO Nº 69/2023 
 

REF:  APROBACIÓN DE LA MODIFICACIÓN AL REGLAMENTO ESPECÍFICO 
DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE LA 
EMPRESA PÚBLICA NACIONAL ESTRATÉGICA YPFB (RE-SABS-EPNE-
YPFB). -  

 
CONSIDERANDO: 
 
Que, el Artículo 356 de la Constitución Política del Estado, establece que: “Las actividades 
de exploración, explotación, refinación, industrialización, transporte y comercialización de 
los recursos naturales no renovables tendrán el carácter de necesidad estatal y utilidad 
pública”. 
 
Que, el Parágrafo I del Artículo 361 de la citada norma constitucional dispone que: 
“Yacimientos Petrolíferos Fiscales Bolivianos (YPFB) es una empresa autárquica de derecho 
público, inembargable, con autonomía de gestión administrativa, técnica y económica, en 
el marco de la política estatal de hidrocarburos. YPFB, bajo tuición del Ministerio del ramo 
y como brazo operativo del Estado, es la única facultada para realizar las actividades de 
la cadena productiva de hidrocarburos y su comercialización”. 
 
Que, la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administración y Control 
Gubernamentales, en su Artículo 3 dispone que: “Los sistemas de Administración y de 
Control se aplicarán en todas las entidades del Sector Público, sin excepción, entendiéndose 
por tales (…) las instituciones, organismos y empresas de los gobiernos nacional, 
departamental y local, y toda otra persona jurídica donde el Estado tenga la mayoría del 
patrimonio”; asimismo, en su Artículo 10 establece que: “El Sistema de Administración de 
Bienes y Servicios establecerá la forma de contratación, manejo y disposición de bienes y 
servicios”. 
 
Que, las Normas Básicas de Administración de Bienes y Servicios (NB-SABS) aprobado 
mediante Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009, tienen como objetivo 
establecer los principios, normas y condiciones que regulan los procesos de 
administración de bienes y servicios, las obligaciones y derechos que derivan de estos, 
así como los elementos esenciales de organización, funcionamiento y de control interno. 
Es así que, en el Inciso kk) de su Artículo 5, definen al “Reglamento Específico del Sistema 
de Administración de Bienes y Servicios de Empresas Públicas Nacionales Estratégicas – 
RE-SABS- EPNE” como el: “Documento elaborado por las EPNE, en base al contenido 
mínimo establecido por el Órgano Rector, que tiene por objeto establecer los 
procedimientos necesarios para la contratación de bienes y servicios. El mismo debe ser 
compatibilizado por el Órgano Rector y aprobado de manera expresa por la EPNE”. 
 
Que, las citadas NB-SABS en el Artículo 6 señalan en relación al ámbito de su aplicación, 
lo siguiente: “I. Las presentes NB-SABS y los instrumentos elaborados por el Órgano Rector, 
son de uso y aplicación obligatoria por todas las entidades públicas señaladas en los 
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Artículos 3 y 4 de la Ley N° 1178 y toda entidad pública con personería jurídica de derecho 
público, bajo la responsabilidad de la MAE y de los servidores públicos responsables de los 
procesos de contratación, manejo y disposición de bienes y servicios”. 
 
Que, el Decreto Supremo N° 4866 de 25 de enero de 2023, que modifica al Artículo 236 
de las NB-SABS, el cual señala lo siguiente: "I. Las entidades desarrollarán en su RE-SABS, 
un procedimiento específico por cada una de las causales establecidas en el Artículo 235 
de las presentes NB SABS. II. La baja por disposición definitiva de bienes procederá 
concluido el proceso de disposición establecido en el inciso a) del Parágrafo II del Artículo 
187 de las presentes NB-SABS. III. La baja por las causales descritas en los incisos b), c), g) 
y h) del Artículo 235 de las presentes NB-SABS, procederá con base en los informes de los 
responsables del bien y las actas de verificación respectivas que se levantarán 
consignando el bien, cantidad, valor y otra información que se considere importante. IV. 
Cuando se produzca la baja de bienes de características especiales, como los alimentos, 
medicamentos, reactivos de laboratorio u otros de similar naturaleza, por las causales 
descritas en el inciso d) del Artículo 235 de las presentes NB-SABS, el Máximo Ejecutivo de 
la Unidad Administrativa, deberá instruir y verificar la destrucción de los mismos, 
considerando la normativa ambiental u otras disposiciones correspondientes. V. Los 
bienes dados de baja por las causales descritas en los incisos e) y f) del Artículo 235 de las 
presentes NB-SABS, deberán considerar el procedimiento establecido en el Artículo 237 de 
las citadas normas básicas." 
 
Que, el señalado Decreto Supremo N° 4866, incorpora el Artículo 237 en las NB-SABS con 
la siguiente redacción: "I. Para establecer el destino de los bienes dados de baja por las 
causales descritas en los incisos e) y f) del Artículo 235 de las presentes NB-SABS, las 
entidades públicas seguirán el siguiente procedimiento: a) Publicar en el SICOES los bienes 
identificados para la entrega gratuita a una o varias entidades públicas interesadas, 
señalando las características que permitan la identificación, ubicación, condición actual 
y otra información necesaria; esta publicación deberá efectuarse por un plazo mínimo de 
quince (15) días. Adicionalmente, la publicación deberá ser realizada en otros medios de 
difusión. Concluido el plazo, de no existir interesados, este podrá ser ampliado por otros 
quince (15) días. A la conclusión del plazo señalado en el párrafo precedente, con base en 
la lista de entidades públicas interesadas, se priorizará la entrega a aquellas entidades 
públicas que brinden servicios de educación, salud o bienestar social, en ese orden; y de 
no existir éstas, a las entidades públicas cuyo presupuesto de la gestión en curso sea 
menor. Los gastos de traslado y otros gastos que puedan emerger de la entrega de los 
bienes, deberán ser asumidos por la entidad beneficiaria, salvo que la entidad que 
efectuará la entrega esté dispuesta a asumir los gastos correspondientes. Para el caso de 
entrega gratuita de bienes a entidades públicas que brinden servicios de educación, 
cuando éstos tuviesen como destino unidades educativas fiscales o institutos técnicos y 
tecnológicos de carácter fiscal, la citada entrega se efectuará tomando en cuenta las 
necesidades identificadas por el Ministerio de Educación publicadas en su portal web. b) 
De no existir entidades públicas interesadas para la entrega gratuita de los bienes, la 
entidad pública podrá entregar los mismos a título gratuito a instituciones privadas que 
brinden servicios de bienestar social, educación, salud, ambientales, así como a 
organizaciones sociales, para lo cual deberá realizarse la difusión en el SICOES sobre la 
disponibilidad de los bienes, por un plazo de al menos quince (15) días. Los gastos de 
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traslado y otros gastos que puedan emerger de la entrega de los bienes, deberán ser 
asumidos por el beneficiario. c) Realizado el paso señalado precedentemente, de no existir 
interesados para la entrega gratuita de los bienes, éstos se pondrán en subasta al alza sin 
un precio base, a través de una convocatoria pública abierta dirigida a personas naturales 
o jurídicas privadas, misma que deberá ser publicada en el SICOES mínimo por quince 
(15) días. En caso de no existir interesados, se podrá volver a convocar por un plazo similar 
al de la primera convocatoria. Concluido el procedimiento para la subasta al alza, se 
entregarán los bienes o lote de bienes al que hubiese realizado la oferta económica más 
alta. Los gastos de traslado y otros gastos que puedan emerger de la entrega de los bienes, 
deberán ser asumidos por el beneficiario. El monto recuperado será registrado en el 
presupuesto de la entidad, mismo que deberá ser utilizado para la adquisición de bienes 
de uso. d) De no existir propuestas en la subasta al alza, la entidad pública iniciará las 
gestiones necesarias para la destrucción de los bienes, en el marco de la normativa 
ambiental u otras disposiciones correspondientes, asumiendo los gastos que este proceso 
demande. e) La entidad que reciba los bienes, deberá incorporarlos en almacenes como 
bienes de consumo o como parte de sus activos fijos, según corresponda, de acuerdo a 
valoración interna, continuando con los procedimientos regulados en las presentes NB-
SABS. Para el efecto, el responsable de almacenes o el responsable de activos fijos deberá 
adjuntar la documentación respectiva para su ingreso. II. Para la entrega o destrucción, 
la MAE deberá designar una comisión conformada por representantes de la Unidad 
Administrativa, Unidad Jurídica y como veedor la Unidad de Transparencia y Lucha 
Contra la Corrupción. III. La entrega o destrucción deberá contar con actas suscritas por 
la comisión y/o los documentos correspondientes, debidamente suscritos por el Máximo 
Ejecutivo de la Unidad Administrativa. IV. Las Empresas Públicas Nacionales Estratégicas 
deberán aplicar el procedimiento establecido en el presente Artículo, salvo para aquellos 
bienes propios de su giro empresarial o de negocios, que requieran un procedimiento 
específico, mismo que será aprobado con resolución expresa. V. Los bienes asignados a las 
representaciones y reparticiones del Gobierno del Estado Plurinacional de Bolivia en países 
extranjeros quedan excluidos de la aplicación del presente Artículo. En estos casos, el 
procedimiento para el destino de bienes dados de baja por las causales descritas en los 
incisos e) y f) del Artículo 235 de las presentes NB-SABS será aprobado por la entidad 
pública correspondiente de manera interna tomando en cuenta la normativa del País 
receptor." 
 
Que, el Inciso m) del Artículo 9 de los Estatutos de YPFB, aprobado por Decreto Supremo 
N° 28324 de 1° de septiembre de 2005, establece como una atribución del Directorio de 
YPFB: “Aprobar los reglamentos internos de la empresa”. 
 
Que, mediante Resolución de Directorio N° 15/2021 de 27 de marzo de 2021, el 
Directorio de YPFB aprobó el “Reglamento Específico del Sistema de Administración de 
Bienes y Servicios Empresa Pública Nacional Estratégica - Yacimientos Petrolíferos Fiscales 
Bolivianos RE-SABS-EPNE-YPFB”. 
 
Que, el Informe Técnico YPFB-GCC-IN-46/2023 de 20 de noviembre de 2023 elaborado 
por la Gerencia de Contrataciones Corporativa (GCC) y la Gerencia de Administración y 
Finanzas Corporativa (GAFC), presenta la propuesta de modificación del “Reglamento 
Específico del Sistema de Administración de Bienes y Servicios Empresa Pública Nacional 
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Estratégica - Yacimientos Petrolíferos Fiscales Bolivianos RE-SABS-EPNE-YPFB”, con la 
finalidad de introducir las modificaciones que fueron realizadas a las Normas Básicas de 
Administración de Bienes y Servicios (NB-SABS) mediante Decreto Supremo N° 4866 de 
25 de enero de 2023 y efectuar otros ajustes a dicho reglamento concernientes al 
subsistema de contrataciones. En ese sentido, el referido Informe concluye señalando 
que, del análisis efectuado, se concluye que la propuesta de RE-SABS-EPNE-YPFB contiene 
los aspectos esenciales de los procesos de contratación, así como de los susbsistemas de 
manejo y disposición de bienes; por lo que recomienda al Directorio de YPFB su 
aprobación correspondiente. 
 
Que, el Informe Legal YPFB/GLC-02553 DAJC- 0697 ULAR-0382/2023 de 12 de diciembre 
de 2023, emitido por la Gerencia Legal Corporativa (GLC) concluye señalando que la 
propuesta de modificación del “Reglamento Específico del Sistema de Administración de 
Bienes y Servicios Empresa Pública Nacional Estratégica - Yacimientos Petrolíferos Fiscales 
Bolivianos RE-SABS-EPNE-YPFB” realizado por la GCC y la GAFC mediante Informe 
Técnico YPFB-GCC-IN-46/2023 de 20 de noviembre de 2023, se encuentra debidamente 
fundamentada y cuenta con la compatibilización  del  Ministerio de Economía y Finanzas 
Públicas conforme la nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/ N° 1116/2023 de 14 de noviembre 
de 2023, en su calidad de Órgano Rector; razón por la que, recomienda al Directorio de 
YPFB la aprobación de la modificación del citado Reglamento conforme su atribución 
establecida en el Inciso m) del Artículo 9 de los Estatutos de YPFB.  
 
Que, en cumplimiento a la normativa legal vigente, corresponde al Directorio de YPFB 
aprobar las modificaciones al “Reglamento Específico del Sistema de Administración de 
Bienes y Servicios Empresa Pública Nacional Estratégica - Yacimientos Petrolíferos Fiscales 
Bolivianos RE-SABS-EPNE-YPFB”, mismas que previamente han sido compatibilizadas por 
el Órgano Rector. 

 
POR TANTO:  
 
El Directorio de Yacimientos Petrolíferos Fiscales Bolivianos, en uso de las facultades 
conferidas por los Estatutos de YPFB aprobados por Decreto Supremo N° 28324 de 1° de 
septiembre de 2005. 

 
RESUELVE:  
 
ARTÍCULO PRIMERO. - Aprobar las modificaciones al “Reglamento Específico del Sistema 
de Administración de Bienes y Servicios Empresa Pública Nacional Estratégica - 
Yacimientos Petrolíferos Fiscales Bolivianos RE-SABS-EPNE-YPFB” conforme el Anexo que 
forma parte integrante e indivisible de la presente Resolución. 
 
ARTÍCULO SEGUNDO. - El Presidente Ejecutivo Interino de YPFB, es responsable del 
cumplimiento de la presente Resolución, en el marco de la normativa vigente. 

 
 
 



 

  

  

 

 

 
 

RESOLUCIÓN DE DIRECTORIO Nº 69/2023 
 

5 

 

 
DISPOSICIONES TRANSITORIAS 

 
DISPOSICIÓN TRANSITORIA PRIMERA. - Los procesos de contratación iniciados con 
anterioridad a la vigencia de la presente Resolución, deberán concluir conforme a las 
disposiciones vigentes al momento de su inicio. 
 
DISPOSICIÓN TRANSITORIA SEGUNDA. - La Gerencia de Contrataciones Corporativa y 
la Gerencia de Administración y Finanzas Corporativa quedan encargadas de la 
modificación y elaboración de los procedimientos pertinentes en el marco del 
Reglamento aprobado en el Artículo Primero de la presente Resolución.  
 

DISPOSICIÓN FINAL 
 

DISPOSICIONES FINAL ÚNICA. - La Dirección de Comunicación Corporativa, queda 
encargada de realizar la publicación del Reglamento aprobado en el Artículo Primero de 
la presente Resolución. 
 
Regístrese, comuníquese y archívese.  
 

La Paz, 26 de diciembre de 2023. 

 

 

 
 
 
 
 

“Se procede a la firma digital por parte del Presidente y Secretaria del Directorio, el 
Presidente Ejecutivo de YPFB y los Directores de YPFB que aprobaron la presente 

Resolución”. 



YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS

ARTICULO 3. (BASE LEGAL). TSRQPONMLKJIHGFEDCBA- Se constituye  com o B ase L egal la siguiente:

c)

d)

e)

f)

g)

h)

MA

i)

J)

1

A

II

ARTICULO 1. (OBJETIVO). - E l presente reglam ento tiene por objeto , im plantar 

en Y acim ientos Petroliferos Fiscales B olivianos - Y PFB , las N orm as B asicas del 

Sistem a de A dm inistracion de B ienes y Servicios (N B -SA B S) y  su  reglam entacion, 

identificando  a las unidades organizacionales  y cargos de los responsables de la  

aplicacion y  funcionam iento del Sistem a de A dm inistracion de B ienes y Servicios  

(SA B S), asi com o de los procedim ientos inherentes a procesos de contratacion, 

m anejo  y  disposicion  de bienes.

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES 

Y SERVICIOS DE LA EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA 

(RE-SABS-EPNE)

CAPITULO I 

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION). - E l presente R eglam ento, es de  

aplicacion obligatoria por todo el personal y unidades organizacionales de  

Y acim ientos Petroliferos Fiscales B olivianos - Y PFB .

R.M. N° 088/2021

Version N° 02

a)

b)

YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS

Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios para 

Empresas Publicas Nacionales Estrategicas (RE-SABS-EPNE)

C onstitucion Politica  del E stado;

L ey N ° 1178, de 20 de ju lio de 1990, de A dm inistracion y C ontrol 

G ubernam entales;

D ecreto Suprem o N ° 23318-A , de 3 de noviem bre de 1992, que aprueba el 

R eglam ento  de R esponsabilidad  por la  Funcion Publica  y  sus m odificaciones;

D ecreto Suprem o N ° 0181, de 28  de  junio de 2009, de las N orm as B asicas del 

Sistem a de A dm inistracion de B ienes y Servicios (N B -SA B S) y sus  

m odificaciones;

D ecreto  Suprem o  N ° 1497, de 20  de febrero  de 2013, que regula  los C onvenios  

M arco  y  el R egistro  U nico de Proveedores del E stado  (R U PE );

D ecreto Suprem o N ° 4453 de 14 de enero de 2021, que estable la Subasta  

E lectronica y  el M ercado  V irtual E statal;

D ecreto Suprem o N ° 28324 del Iro . de septiem bre de 2005 que aprueba los  

estatu tos de Y PFB;

D ecreto Suprem o N ° 086  del 18 de abril de 2009  m ediante  la cual se otorga el 

caracter de E m presa Publica E strategica  a Y acim ientos Petroliferos Fiscales  

B olivianos - Y PFB;

R esolucion M inisterial N ° 274, de 9 de m ayo de 2013, que aprueba  el

R eglam ento  del R egistro  U nico de Proveedores del E stado  (R U PE );

R esolucion M inisterial N ° 088 de 29 de enero de 2021, que aprueba el 

C ontenido M inim o para  la elaboracion del R eglam ento E specifico  del Sistem a  

de A dm inistracion de B ienes y Servicios para E m presas Publicas N acionales  

E strategicas (R E -SA B S  E PN E );

R esolucion M inisterial N ° 021, de 2 de febrero de 2022, que aprueba el 

R eglam ento  de C ontrataciones  con  A poyo de M edios E lectronicos  y  los M odelos  

de D ocum ento B ase de C ontratacion (D B C ) en las m odalidades de A poyo  

N acional a  la Produccion  y  E m pleo (A N PE ) y  L icitacion Publica.

Z ?
lu, ■uC 0w \ G \
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ARTICULO 4. (NOMBRE DE LA ENTIDAD). TSRQPONMLKJIHGFEDCBA- Y acim ientos Petroliferos Fiscales  

B olivianos  -  Y PFB .

E l presente R E -SA B S-E PN E sera aprobado m ediante R esolucion de D irectorio  

em itida por el D irectorio de Y PFB .

L a G erencia de C ontrataciones C orporativa a traves de la D ireccion de  

C ontrataciones C orporativa  para  el Subsistem a  de C ontrataciones.

L a G erencia  de  A dm inistracion y  Finanzas C orporativa  a  traves de  la  D ireccion  

A dm inistrativa C orporativa para  los Subsistem as de M anejo  y D isposicion de  

bienes.

CAPITULO II 

SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

SECCION I 

MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS

Reglamento Especffico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios para 

Empresas Publicas Nacionales Estrategicas (RE-SABS-EPNE)

R.M. N° 088/2021

Version N° 02

ARTICULO 5. (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE). - L a  M axim a  A utoridad  

E jecutiva de Y acim ientos Petroliferos Fiscales B olivianos - Y PFB es el Presidente  

E jecutivo.

ARTICULO 7. (PREVISION). - E n caso de presentarse dudas, om isiones, 

contradicciones y /o diferencias en la in terpretation del presente R eglam ento  

E specifico , estas seran solucionadas en los alcances y  previsiones establecidas en  

las N B -SA B S  y  su  reglam entacion.

ARTICULO 6. (ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO

ESPECIFICO). - L os responsables de la  elaboration del presente R eglam ento son:

ARTICULO 8. (SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO). - E l incum plim iento u  

om ision de lo dispuesto por el presente R E -SA BS-E PN E, dara lugar a  

responsabilidades por la funcion publica segun lo establecido en  el C apitulo  V  de  

la L ey N ° 1178, de 20 de ju lio de 1990, de A dm inistracion y C ontrol 

G ubem am entales  y  disposiciones conexas.

R esolucion M inisterial N ° 480, de 23 de octubre de 2023, que aprueba el 

M anual de O peraciones del SIC O E S.

/ E l servidor publico designado por el Presidente E jecutivo de Y PFB, m ediante  

R esolucion, es el responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la  

M odalidad  de C ontratacion M enor, en  cuantias hasta  B sSO .O O O .- (C IN C U E N T A  M IL  

00/100  B O L IV IA N O S), cuyas funciones principales son  las siguientes:

ARTICULO 9. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR). - 

Se designara com o R esponsable del Proceso de C ontratacion M enor (R PA ) a los  

Jefes de U nidad de C ontrataciones dependientes de  la  G erencia de C ontrataciones  

^C orporative, segun corresponda.

gl



a)

b)

RESPONSABLE

E m ite la C ertificacion Presupuestaria.1.

R PA

a)

b)

3

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A

(G A FC )

UNIDAD
A D M IN ISTR A TIV A  (G CC )

U N ID A D

SO LIC IT A N TE

UNIDAD
A D M IN ISTR A TIV A  (G C C ) E n am bos casos, rem ite inform e de la seleccion dirig ido al R PA  

para la respectiva  adjudicacion.

R.M. N° 088/2021

Version N° 02

c)

d)

YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS

Reglamento Especifico del Sistema de Administracidn de Bienes y Servicios para 

Empresas Publicas Nacionales Estrategicas (RE-SABS-EPNE)

J

V erificar que la solicitud  de la contratacion  se encuentre inscrita en el PO A  y  

en  el PA C . Para el PA C  la  verificacion se realizara  para  contrataciones m ayores  

a  B s20.000.- (V EIN TE  M IL  00/ 100 B O L IV IA N O S);

V erificar la disponibilidad de asignacion presupuestaria para la solicitud, 

m ediante  la certificacion presupuestaria correspondiente;

A utorizar el in icio del proceso  de contratacion;

A djudicar la contratacion.

2. Para la contratacion de obras, y servicios generales hasta  

B s20.000 (V EIN TE M IL 00/100 B O L IV IA N O S), asi com o, para la  

contratacion de Servicios de C onsultoria hasta B sSO .O O O  

(CIN C U E N TA  M IL  00/100  B O LIV IA N O S), previo conocim iento  del 

m ercado  selecciona a un proveedor que realice la prestacibn del 

servicio , considerando  el precio referencial y  las E specificaciones  

T ecnicas  o  T erm inos de R eferenda  y  rem ite  inform e  de  la seleccion  

dirig ido  al R PA  para  la respectiva  adjudicacion.

1. V erifica la docum entacion rem itida por la U nidad Solicitante.

2. R em ite toda la docum entacion al R PA  solicitando la autorizacion  

para el in icio del proceso  de contratacion.

1. V erifica que la contratacion este inscrita en el PO A , en el PA C  

cuando la contratacion sea m ayor a B s20.000.- (V EIN TE M IL  

00/100 B O L IV IA N O S) y que cuente con la certificacion  

presupuestaria.

2. A utoriza el in icio  de proceso  de contratacion.

3. Instruye a la U nidad A dm inistrativa (G C C ) la ejecucion del 

proceso  de contratacion.

1. Para la contratacion de bienes hasta a B s20.000.- (V EIN TE M IL  

00/100  B O LIV IA N O S), obtiene: el R eporte de Precios o  el R eporte  

de N o E xistencia en el M ercado  V irtual, el cual debera archivarse  

en el expediente del proceso  de contratacion.

ARTICULO 10. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE 

CONTRATACION MENOR). - L as contrataciones m enores hasta B sSO .O O O .- 

(C IN C U E N T A  M IL  00/100  B O L IV IA N O S), se realizaran  segun el siguiente proceso:

____________________________ ACTIVIDAD___________________________

1. E labora las E specificaciones  T ecnicas o T erm inos de R eferencia, 

segun corresponda.

2. E stim a el precio referencial, respaldando su  estim acion.

3. Solicita a la U nidad A dm inistrativa (G A FC), la C ertificacion  

Presupuestaria.

4. Solicita al R PA ,

contratacion.

E n caso de obtener el R eporte de Precios, selecciona al 

proveedor registrado  en el M ercado  V irtual, el cual realizara  

la provision del bien;

E n caso  del R eporte de N o E xistencia, selecciona por fuera  

del M ercado  V irtual al proveedor que realizara la provision  

del bien.

la autorizacion de in icio de proceso de



RESPONSABLETSRQPONMLKJIHGFEDCBA

a)

b)

c)

d)

R PA

los1.

2.

3.

U N ID A D  JU R ID ICA

M A E

4

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G CC )
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i. L as especificaciones tecnicas, caracterlsticas y atributos, 

cantidades, precio y/o dem as condiciones de los bienes, 

obras o servicios, que fueron ofertados por el proveedor  

identificado. E n el caso de bienes se incluira la m arca y  

origen, si corresponde;

ii. L a D eclaracion  Jurada de  cum plim iento  de condiciones del 

proceso  de  contratacion  y  aceptacibn  para  la publicacion  de  

oferta;

iii. O tra inform acion  que considere pertinente.

Posteriorm ente a la presentacibn de ofertas genera el R eporte  

E lectrbnico del cual realizara la com paracibn de precios y  

seleccionara al proponente con el precio m as bajo . D e no  

registrarse ninguna oferta, seleccionara al proveedor de la  

oferta in icialm ente identificada.

R em ite al R PA la seleccibn efectuada para que se realice la  

adjudicacibn.

1. A djudica al proveedor seleccionado.

2. Instruye a la U nidad A dm inistrativa (G C C ) solicitar al proveedor  

adjudicado la presentacibn de la docum entacibn para la  

form alizacibn  de la contratacion.

1. R evisa la legalidad de la docum entacibn presentada por el 

proveedor adjudicado.

2. C uando  el proceso  se form alice m ediante  contrato , elabora  y  visa  

el m ism o, com o  constancia  de  su  elaboracibn  y  lo  rem ite  a la M A E , 

para su suscripcibn.

1. Suscribe el contrato , pudiendo delegar esta funcibn m ediante  

R esolucibn expresa, m otivada y publica, de acuerdo al 

procedim iento establecido  en el A rticulo 7 de la L ey N ° 2341.

2. D esigna al R esponsable de R ecepcibn o a los In tegrantes de la  

C om isibn de R ecepcibn, pudiendo  delegar esta funcibn al R PA  o  a  

la A u  to  rid  ad R esponsable de la U nidad Solicitante.

V i ■ G C C <5;

Solicita al proveedor adjudicado la presentacibn de  

docum entos para la form alizacibn  de la contratacion.

E n caso de form alizarse el proceso de contratacion m ediante  

O rden  de  C om pra u  O rden  de  Servicio, elabora estos docum entos. 

R ecibida la docum entacibn  la  rem ite  a  la U nidad  Jurid ica para su  

revision.

Selecciona a un proveedor que cum pla con las condiciones  

necesarias para efectuar la prestacibn del servicio o la  

provision de (1) (los) bien (es);

Publica en el SICO E S m inim am ente por dos (2) dias habiles  

com putable a  partir del dia  siguiente de efectuado  su  registro :

1. Suscribe O rden de C om pra  u  O rden  de Servicio .

____________________________ ACTIVIDAD___________________________

3. Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales  

m ayores a B s20.000 (V EIN TE M IL 00/100 B O LIV IA N O S), 

identifica la oferta de proveedores para realizar la C onsulta de  

Precios de acuerdo  con el siguiente orden:



RESPONSABLE ACTIVIDAD

SECCION II

MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

ACTIVIDADRESPONSABLETSRQPONMLKJIHGFEDCBA

C ertificacion(G A FC ), laA dm inistrativa

1. E m ite la C ertificacion Presupuestaria.

5

E l R PA  designado por el Presidente  E jecutivo de Y PFB , m ediante  R esolucion, es el 

responsable  de las contrataciones  de bienes  y  servicios, en  la M odalidad  de A poyo  

N acional a  la Produccion  y  em pleo -  A N PE , sus funciones estan establecidas en  el 

art. 34 de la N B -SA B S.

ARTICULO 11. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO 

NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - RPA). - Se designara com o  R PA  a  los  

Jefes de U nidad  de C ontrataciones dependientes de la  G erencia de C ontrataciones  

C orporative, segun corresponda.

UNIDAD
SO LIC IT A N TE

UNIDAD
A D M IN ISTR A T IV A  

Ipcc)

R E SPO N SA BL E  D E  

R E C EPC IO N  O  

C O M 1SIO N  D E  

R E C E PC IO N

YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS

Reglamento Especifico del Sistema de Administracidn de Bienes y Servicios para 

Empresas Publicas Nacionales Estrategicas (RE-SABS-EPNE)

R.M. N° 088/2021

Version N° 02

ARTICULO 12. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO 

NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE). - Se realizara m ediante la  

solicitud de cotizaciones o propuestas, para contrataciones m ayores a B sSO .O O O  

(C IN C U E N T A  M IL  00/100  B O L IV IA N O S) hasta  B sl.000.000,- (U N  M IL L O N  00/ 100  

B O L IV IA N O S) y  se realizaran  segun  el siguiente proceso:

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A

(G A FC )

g

1. E labora las E specificaciones T ecnicas o  T erm inos de R eferenda, segun  

corresponda.

2. E stim a el precio referencial, respaldando  su  estim acion.

3. D efine el M etodo de Seleccion y A djudicacibn a ser utilizado en el 

proceso  de contratacion.

4. Solicita a la U nidad  

Presupuestaria.

5. Solicita al R PA , la autorizacibn  de in icio de proceso  de contratacibn.

1. E fectua la recepcibn de los bienes  y  servicios.

2. E labora y firm a A cta de R ecepcibn e Inform e de C onform idad o  

D isconform idad para bienes y obras. E n servicios generales o  

servicios de consultoria em ite unicam ente el Inform e de  

C onform idad o D isconform idad.

1. V erifica la docum entacibn rem itida por la U nidad Solicitante.

2. E labora el D ocum ento B ase de C ontratacibn (D BC ), incorporando las  

E specificaciones T ecnicas o  T erm inos de R eferencia, elaborados por la  

U nidad Solicitante, de acuerdo  con lo siguiente:

i. E n caso de que el proceso  sea por Solicitud de Propuestas, en base  

al m odelo  elaborado  por el O rgano R ector;

ii. E n caso de que el proceso sea por C otizaciones, no sera necesario  

utilizar  el m odelo de D B C , debiendo  crear un D B C, de acuerdo  con  

la naturaleza  y  caracteristicas  de la contratacibn.

iii. R em ite toda la docum entacibn al R PA , solicitando la aprobacibn  del 

D BC y dando curso a la solicitud de autorizacibn de in icio del



RESPONSABLETSRQPONMLKJIHGFEDCBA

1.

RPA

previas

RPA

1.

2.

3.

4 .

5.

D eclaratoria D esierta, adjudica o declara desierta la

i.

ii.
RPA

6

U N ID A D

A D M IN ISTR A T IV A

(G C C )

R E SPO N SA BL E  D E  

E V A LU A CIO N  

C O M ISIO N  

C A LIFICA C IO N

0  

D E

2.

3.

V erifica que la contratacion este inscrita en el PO A , en el PA C y que  

cuente con la certificacion  presupuestaria.

A prueba el D B C  y  autoriza  el in icio  de proceso  de contratacion.

Instruye  a la U nidad  A dm inistrativa (G C C ) realizar la publicacidn  de la  

convocatoria  y  el D B C .

b
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ACTIVIDAD

proceso  de contratacion.

UNIDAD
ADMINISTRATIVA 

(GCC)

1. N otifica a los proponentes la A djudicacion  

rem itiendo la R csolucion  E xpresa o N ota.

2. Solicita al proponente adjudicado la presentacibn de docum entos para  

la form alizacion de la contratacion. E n contrataciones m ayores a  

B s200.000.- (D O SCIE N T O S M IL 00/100 B O L IV IA N O S), esta solicitud  

sera realizada una vez vencido el plazo de in terposicion del R ecurso  

A dm inistrative de Im pugnacion.

3. R ecibida la docum entacibn para la form alizacion de la contratacion  

rem ite a  la U nidad  Jurid ica.

1. E n caso de aprobar el Inform e de E valuacibn y R ecom endacibn de  

A djudicacion o  

contratacion:

C uando la contratacion sea m ayor a B s200.000.- (D O SC IEN T O S  

M IL 00/100 B O LIV IA N O S), adjudica o declara desierta m ediante  

R esolucibn E xpresa elaborada por la U nidad Jurid ica.

C uando  la contratacion  sea hasta  B s200.000.- (D O SC IEN T O S M IL  

00/100  B O L IV IA N O S), adjudica o declara desierta m ediante nota  

elaborada  por la U nidad A dm inistrativa. E n caso  de no  aprobar el 

Inform e debera solicitar la com plem entacibn o sustentacibn del 

m ism o. Si una  vez recibida la com plem entacibn  o  sustentacibn  del 

Inform e decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de  

la recom endacibn, debera elaborar un inform e fundam entado  

dirig ido a la M A E  y  a la C ontraloria G eneral del E stado.

o D eclaratoria D esierta,

1. D esigna m ediante m em orandum  al R esponsable de E valuacibn o a la  

C om isibn de C alificacibn. _______________________________________

E n acto publico realiza la apertura  de cotizaciones o propuestas  y da  

lectura de los precios ofertados.

E fectua la verificacibn de los docum entos presentados aplicando la  

M etodologia Presentb/N o  Presentb .

E n sesibn  reservada  y  en  acto  continue, evalua  y  califica las  propuestas  

presentadas de acuerdo con el M etodo de Seleccibn y A djudicacion, 

definido  en  el D B C .

C uando corresponda, convoca a todos los proponentes para la  

aclaracibn sobre el contenido de una o m as propuestas, sin que ello  

m odifique la propuesta tecnica o  econbm ica.

E labora el Inform e de E valuacibn  y R ecom endacibn de A djudicacion o  

D eclaratoria D esierta para su  rcm isibn  al R PA .

1. Publica la convocatoria y el D BC en el SIC O E S; y unicam ente la  

convocatoria en la M esa de Partes, opcionalm ente podra publicar la  

convocatoria en m edios de com unicacibn alternativos de caracter  

publico .

2. R ealiza las activ idades adm inistrativas opcionales,  

presentacibn de propuestas:

i. O rganiza y lleva a efecto la R eunion Inform ativa de A claracibn  y la  

Inspeccibn Previa, en coordinacibn con la U nidad Solicitante.

ii. A tiende las C onsultas  E scritas.

a la



ACTIVIDADTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Suscribe O rden de C om pra  u O rden  de Servicio .1.

U N ID A D  JU R fD ICA

M A E

G erenci-a de

7

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA
(G C C )

R E SPO N SA BL E  D E  

R E C EPC IO N  0  

C O M ISIO N  D E  

R E C E PC IO N

SECCION III 

MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

1. R evisa la docum entacidn presentada por el proponente adjudicado en  

coordinacidn con el R esponsable de E valuacibn o la C om isibn de  

C alificacibn.

1. E n caso de form alizarse el proceso  de contratacibn m ediante O rden de  

C om pra u O rden de Servicio, elabora  estos  docum entos.

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  

(Segun  corresponda de  

acuerdo  al paragrafo  II 

del A rt. 22  del presente  

R eglam ento)
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I

RESPONSABLE

U N ID A D

JU R ID IC A /R E SPO N SA  

B L E D E  E V A LU A CIO N  

O  C O M ISIO N  D E  

C A LIFIC A CIO N

ARTICULO 14.

1. C uando el proceso se form alice m ediante contrato , elabora y visa el 

m ism o, com o constancia de su elaboracibn y lo rem ite a la M A E para  

su suscripcibn.

1. Suscribe el contrato , pudiendo delegar esta funcibn m ediante  

R esolucibn expresa, m otivada y publica, de acuerdo al procedim iento  

establecido en  el A rticulo  7 de la L ey N ° 2341.

2. D esigna  al R esponsable  de R ecepcibn  o  a  los In tegrantes  de la C om isibn  

de R ecepcibn, pudiendo delegar esta funcibn al R PA o a la A utoridad  

R esponsable de la U nidad  Solicitante.

1. E fectua la recepcibn  de los bienes y  servicios.

2. E labora y firm a A cta de R ecepcibn e Inform e de C onform idad o  

D isconform idad  para  bienes y  obras. E n servicios generales o servicios  

de consultoria em ite unicam ente el Inform e de C onform idad o  

D isconform idad.

Sih

(PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE 

LICITACION PUBLICA. - L a L icitacion Publica aplica cuando el m onto de  

contratacibn es m ayor a B sl.000.000 (U N M IL L O N 00/100 B O L IV IA N O S), su  

proceso  es el siguiente:

ARTICULO 13. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE 

LICITACION PUBLICA - RPC). - Se designara  com o R PC  a:

E l R PC  designado por el Presidente  E jecutivo de  Y PFB, m ediante R esolucibn, es el 

responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la M odalidad de  

L icitacion Publica, sus funciones estan  establecidas en el A rt. 33  de la N B -SA B S.

a) G erente de C ontrataciones C orporativo.

b) D irectores de C ontrataciones dependientes de la G erencia de C ontrataciones  

C orporativo, segun corresponda.

c) Jefes de U nidad de C ontrataciones dependientes de la  

C ontrataciones C orporativo, segun  corresponda.



RESPONSABLE ACTIVIDADTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

A dm inistrativa la C ertificacion(G A FC ),

1. E m ite la C ertificacion  Presupuestaria.

R PC

i.

R PC

1. D esigna m ediante m em orandum  a  la C om ision  de C alificacion.R PC

8

1. N otifica a los proponentes la aprobacidn del D EC , rem itiendo la  

R esolucion  E xpresa.

U N ID A D  

SO LIC IT A N TE

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A

(G A FC )

U N ID A D  

A D M IN ISTR A T IV A  

(G CC )

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A

(G C C )

U N ID A D  

A D M IN ISTR A TIV A  

(G C C )

1. V erifica la docum entacidn rem itida por la U nidad  Solicitante.

2. E labora el D ocum ento B ase de C ontratacibn (D E C ), incorporando las  

E specificaciones T ecnicas o T erm inos de R eferenda, elaborados por la  

U nidad Solicitante.

3. R em ite toda la docum entacidn al R PC, solicitando la autorizacion de  

publicacion  de D E C, dando  curso  a la solicitud  de  autorizacion  de  in icio  

de proceso  de contratacibn.

ii.
iii.

R.M. N° 088/2021

Version N° 02
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1. V erifica que la contratacibn este inscrita en el PO A , en el PA C  y que  

cuente con  la certificacion presupuestaria.

2. A utoriza el in icio  del proceso  de contratacibn.

3. Instruye  a la U nidad  A dm inistrativa (G C C ) realizar la publicacion de la  

convocatoria  y  el D E C.

1. U na vez realizada la R eunion de A claracibn aprueba el D E C  m ediante  

R esolucion E xpresa.

2. Instruye a la U nidad A dm inistrativa (G C C ) notificar la R esolucion  

E xpresa que aprueba  el D E C.

1. E labora las E specificaciones  T ecnicas o  T erm inos de R eferenda, segun  

corresponda.

2. E stim a el precio  referencial, respaldando  su estim acibn.

3. D efine el M etodo de Seleccibn y A djudicacibn a ser utilizado en el 

proceso  de contratacibn

4. Solicita a la U nidad  

Presupuestaria.

5. Solicita al R PC, la autorizacion  de in icio de proceso  de contratacibn.

1 y bM

y-p.f 47

1. Publica la convocatoria y el D E C en el SICO ES; y unicam ente la  

convocatoria en la M esa de Partes, opcionalm ente podra publicar la  

convocatoria en m edios de com unicacibn alternatives de caracter 

publico .

2. L leva a cabo las activ idades adm inistrativas previas a la presentacibn  

de propuestas.

L leva adelante la inspeccibn previa en coordinacibn con la  

U nidad Solicitante.

A tiende las consultas escritas.

O rganiza y lleva a efecto la R eunion de A claracibn en  

coordinacibn con la U nidad Solicitante.
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D E

R PC

U N ID A D  JU R ID ICA

M A E

w 9

C O M ISIO N  

C A L IFICA C IO N

UNIDAD
A D M IN ISTR A TIV A

(G CC )

U N ID A D  JU R ID IC A / 

C O M ISIO N  D E  

C A LIFIC A CIO N

IO M ISIO N  D E  

E CE PCIO N
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1. N otifica a los proponentes la A djudicacion o D eclaratoria D esierta, 

rem itiendo  la R esolucidn E xpresa.

2. Solicita al proponente adjudicado  la presentacion  de docum cntos para  

la form alizacion de la contratacion. E sta solicitud sera realizada una  

vez vencido el plazo de in terposicion del R ecurso A dm inistrative de  

Im pugnacion.

3. R ecibida la docum entacion para la form alizacion de la contratacion  

rem ite a la U nidad  Jurid ica.

1. Suscribe el contrato , pudiendo delegar esta funcion m ediante  

R esolucibn expresa, m otivada y publica, de acuerdo al procedim iento  

establecido  en el A rticulo  7 de la L ey N ° 2341.

2. D esigna a los in tegrantes de la C om isibn de R ecepcibn, pudiendo

delegar esta  funcion al R PC  o  a la A utoridad  R esponsable de la U nidad  

Solicitante. ___________________________________

1. E fectua la recepcibn  de los bienes  y  servicios.

2. E labora y firm a A cta de R ecepcibn e Inform e de C onform idad o  

D isconform idad  para bienes y  obras. E n servicios generales o servicios  

de consultoria em ite unicam cnte el Inform e de C onform idad o  

D isconform idad.

1. E n caso de aprobar el Inform e de E valuacibn y R ecom endacibn de  

A djudicacion o D eclaratoria D esierta em itido por la C om isibn de  

C alificacibn, adjudica o declara desierta la contratacion de bienes o  

servicios, m ediante R esolucibn  E xpresa.

2. E n caso de no aprobar el Inform e debera solicitar la com plem entacibn  

o sustentacibn del m ism o. Si una vez recibida la com plem entacibn o  

sustentacibn del Inform e decidiera bajo su exclusiva responsabilidad  

apartarse de la recom endacibn, debera elaborar un inform e  

fundam entado  dirig ido a la M A E  y  a  la C ontraloria G eneral del E stado.

3. Instruye a la U nidad  A dm inistrativa (G C C ) notificar a los proponentes  

el resultado  del proceso  de contratacion.

S Oco?£ Ji

1. E labora y visa el contrato , com o constancia de su elaboracibn y lo  

rem ite a  la M A E .

1. E n acto publico realiza la apertura  de propuestas  y da lectura de los  

precios ofertados.

2. E fectua la verificacibn de los docum entos presentados aplicando la  

M etodologla Presentb/N o  Presentb .

3. E n  sesibn  reservada  y  en  acto  continuo, evalua  y  califica las propuestas 

presentadas de acuerdo con el M etodo de Seleccibn y A djudicacion, 

definido  en el D B C .

4. C uando corresponda, convoca a todos los proponentes para la  

aclaracibn sobre el contenido de una o m as propuestas, sin que ello  

m odifique la propuesta tecnica o econbm ica.

5. E labora el Inform e de E valuacibn  y R ecom endacibn de A djudicacion o  

D eclaratoria D esierta para su rem isibn  al R PC.

1. R evisa la docum entacion presentada por el proponente adjudicado en  

coordinacibn con la C om isibn de C alificacibn.



SECCION rv

MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCIONTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

10

U na vez form alizada la contratacion, la inform acion de la contratacion sera  

presentada  a la  C ontraloria  G eneral del E stado  y  registrada  en  el SIC O E S.

U na vez form alizada la contratacion, la inform acion de la contratacion sera  

presentada  a  la C ontraloria  G eneral del E stado  y  registrada  en  el SIC O E S.

SECCION VI 

MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES ¥ SERVICIOS

B ienes con tarifas unicas y reguladas por el E stado: gasolina, diesel, gas  

lieu  ado  y  otros.

lOi'Ji 'r 1

(\L a C ontratacion D irecta de B ienes y Servicios sera realizada de acuerdo a los  

siguientes procesos:

ARTICULO 16. (PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION). - E l proceso  

de C ontratacion por E xcepcion sera realizado conform e dicte la R esolucion que  

autoriza  la C ontratacion  por E xcepcion.

YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS

Reglcmento Especifico del Sistema de Administracidn de Bienes y Servicios para 

Empresas Publicas Nacionales Estrategicas (RE-SABS-EPNE)

R.M. N° 088/2021

Version N° 02

ARTICULO 15. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION). - E l 

R esponsable de la C ontratacion por E xcepcion es el/la Presidente E jecutivo de  

Y PFB quien autorizara la contratacion m ediante R esolucion expresa, m otivada  

tecnica  y  legalm ente.

ARTICULO 17. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O 

EMERGENCIAS). - E l R esponsable de la C ontratacion por D esastre y/o  

E m ergencias es el/la  Presidente E jecutivo  de Y PFB .

SECCION V 

MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

ARTICULO 19. (RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y 

SERVICIOS). - E l responsable  de la C ontratacion  D irecta de B ienes y  Servicios es  

el R PC  o el R PA  designado de acuerdo con  lo establecido en  los A rticulos 11 y 13

del presente R eglam ento  E specifico .

V

ARTICULO 18. (PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O 

EMERGENCIAS). - L as C ontratacion por D esastre y/o E m ergencias seran  

realizadas conform e dicte la R esolucion de D eclaratoria de D esastre y/o  

E m ergencias  y  lo  establecido en  la  L ey  N ° 602, de 14  de  noviem bre 2014, de  G estion  

de R iesgos.



RESPONSABLETSRQPONMLKJIHGFEDCBA

la

1. E m ite la C ertificacion  Presupuestaria.

U nidadrem itida ladocum entacidn por

R PA /R PC

R PA /R PC

Suscribe la O rden de C om pra.1.

U N ID A D  JU R ID ICA

M A E

11

U N ID A D

SO LIC IT A N TE

U N ID A D

A D M IN IST RA T IV A  (G A FC )

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G CC )

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G C C )

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G C C )
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U N ID A D

A D M IN ISTR A T IV A  

(Segun corresponda de  

acuerdo  al paragrafo  II del 

A rt. 22  del presente  

R eglam ento)

1. V erifica la

Solicitante.

2. R em ite toda la docum entacidn al R PA /RPC , incluyendo  

PO A  y  PA C  si corresponde, para la autorizacidn  de in icio  de  

proceso  de contratacidn.

1. V erifica que la contratacidn este inscrita en el PO A , en el 

PA C cuando la contratacidn sea m ayor a B s20.000.- 

(V E IN T E M IL 00/100 B O L IV IA N O S) y que cuente con la  

certificacion  presupuestaria.

2. A utoriza el in icio de proceso  de contratacidn.

3. Instruye a la U nidad  A dm inistrativa (G C C ) la ejecucidn del

proceso  de contratacidn. ____________________________

1. Invita en  form a directa al proveedor de  gasolina, diesel, gas  

licuado y otros y rem ite la docum entacidn al R PA o R PC, 

segun  corresponda, para la adjudicacidn,

1. A djudica al proveedor.

2. Instruye a la U nidad A dm inistrativa (G C C ) solicitar la

presentacidn  de la docum entacidn para la form alizacidn  de  

la contratacidn. _______________________________________

1. R ecibida la docum entacidn para la form alizacidn de la  

contratacidn  rem ite la m ism a a la U nidad  Jurid ica.

2. E n caso de form alizarse el proceso de contratacidn  

m ediante  O rden de C om pra, elabora este docum ento.

________________________ ACTIVIDAD________________________

1. Solicita la contratacidn de gasolina, diesel, gas licuado  y  

otros.

2. G estiona ante la U nidad A dm inistrativa (G A FC ), 

C ertificacion Presupuestaria.

3. Solicita al R PA /R PC , la autorizacidn  de in icio de proceso  de  

contratacidn . 

1. R evisa la legalidad  de la docum entacidn  presentada por el 

proveedor adjudicado.

2. C uando  el proceso  se form alice m ediante contrato , elabora  

y visa el m ism o, com o constancia de su elaboracidn y lo  

rem ite  a  la M A E , para su suscripcidn.

1. Suscribe el contrato , pudiendo delegar esta funcidn  

m ediante R esolucidn expresa, m otivada y publica, de  

acuerdo al procedim iento  establecido  en  el A rticulo 7 de la  

L ey N ° 2341.

2. D esigna  al R esponsable de R ecepcidn  o  a los In tegrantes  de

la  C om isidn  de R ecepcidn, pudiendo  delegar esta  funcidn  al 

R PA /R PC o a la A utoridad R esponsable de la U nidad  

Solicitante. _______________



RESPONSABLE ACTIVIDADTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Servicios publicos: energia electrica, agua  y  otros de naturaleza analoga.II.

ACTIVIDADRESPONSABLE

III.

ACTIVIDADRESPONSABLE

la

1. E m ite  la C ertificacion  Presupuestaria.

U nidadladocum entacidn rem itida por

R PA /R PC

12

M edios de com unicacion: televisiva, radial, escrita u otros m edios de  

difusion. N o se aplica a  la  contratacion  de agendas de publicidad;

R E SPO N SA BL E  D E  

R EC EPC IO N  O  

C O M ISIO N  D E  

R E C EPC IO N

U N ID A D

SO LIC IT A N TE

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G A FC )

U N ID A D

A D M IN IST RA T IV A  (G C C )

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G C C)

U N ID A D

SO L IC ITA N T E

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G A FC )

1. E fectua la recepcion, verificando el cum plim iento de las  

condiciones de la contratacion  para em itir su  conform idad  

o disconform idad.
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1. R em ite a la U nidad  A dm inistrativa (G A FC ) las facturas de  

consum e de energia electrica, agua y  otros de naturaleza 

analoga y  solicita  el pago.

1. E labora las E specificacioncs T ecnica, determ ina el m edio  

de com unicacion  a contratar.

2. G estiona ante la U nidad A dm inistrativa (G A FC ), 

C ertificacion Presupuestaria.

3. Solicita al R PA /RPC , la autorizacion  de  in icio  de  proceso  de  

contratacion.

1. R evisa las facturas de consum e de energia electrica, agua  

y otros de naturaleza analoga, previa certificacion  

presupuestaria  efectua los pages correspondientes.

1. V erifica la

Solicitante.

2. R em ite toda la docum entacidn al R PA /RPC , incluyendo  

PO A  y  PA C  si corresponde, para la autorizacion  de in icio  de  

proceso  de contratacion.

1. V erifica que la contratacion este inscrita en el PO A , en el 

PA C cuando la contratacion sea m ayor a B s20.000.- 

(V E IN T E M IL 00/100 B O L IV IA N O S) y que cuente con la  

certificacion  presupuestaria.

2. A utoriza el in icio de proceso  de contratacion.

3. Instruye a la U nidad  A dm inistrativa (G C C ) la ejecucidn del

proceso  de contratacion._________________________________

1. Invita en  form a  directa al proveedor que  prestara el servicio  

y rem ite la docum entacidn al R PA o R PC , segun  

corresponda, para la adjudicacidn.



RESPONSABLE ACTIVIDADTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

R PA /R PC

1. Suscribe la O rden  de Servicio .

U N ID A D  JU RID IC A

M A E

IV .

ACTIVIDADRESPONSABLE

la

13

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G C C)

R E SPO N SA B L E D E  

R E C EPC 1O N  O  

C O M ISIO N  D E  

R E C EPC IO N

U N ID A D  

SO L IC ITA N T E

1. A djudica al proveedor.

2. Instruye a la U nidad A dm inistrativa (G C C ) solicitar la  

presentacion  de la docum entacion para  la form alizacion de  

la contratacidn.

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  

(Segun corresponda de  

acuerdo  al paragrafo II del 

A rt. 22  del presente  

R eglam ento)

R.M. N° 088/2021

Version N° 02

YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS

Reglamento Especifico del Sistema de Administracidn de Bienes y Servicios para 

Empresas Publicas Nacionales Estrategicas (RE-SABS-EPNE)

A rrendam iento  de  inm uebles para  funcionam iento  de oficinas de entidades  

publicas: cuando  la  entidad  no  cuente  con  infraestructura propia  y  en  casos  

de extrem a necesidad, previo certificado de inexistencia em itido por el 

SE N A PE ;

R PA /R PC o  

Solicitante.

1. E fectua la recepcion, verificando el cum plim iento de las  

condiciones de la contratacidn  para em itir su conform idad  

o disconform idad.

CM

1. R ecibida la docum entacion para la form alizacion de la  

contratacidn  rem ite la m ism a a la U nidad  Jurid ica.

2. E n caso de form alizarse el proceso de contratacidn  

m ediante O rden de Servicio, elabora  este docum ento.

^.3CC

- \

\)

1. R evisa la legalidad de la docum entacion  presentada por el 

proveedor adjudicado.

2. C uando  el proceso  se form alice m ediante contrato , elabora  

y visa el m ism o, com o constancia de su elaboracidn y lo  

rem ite a  la M A E , para  su suscripcidn.

1. Suscribe el contrato , pudiendo delegar esta funcidn  

m ediante R esolucidn expresa, m otivada y publica, de  

acuerdo  al procedim iento establecido  en el A rticulo 7 de la  

L ey N ° 2341.

2. D esigna  al R esponsable de R ecepcion  o  a los In tegrantes  de  

la C om isidn  de R ecepcion, pudiendo  delegar esta  funcidn  al

a la A utoridad R esponsable de la U nidad

/© ■ losut.

1. E labora las E specificaciones T ecnica, adjuntando el 

certificado de inexistencia del inm ueble em itido por el 

SE N A PE .

2. G estiona ante la U nidad A dm inistrativa (G A FC ), 

C ertificacidn Presupuestaria.

3. Solicita  al R PA /R PC , la autorizacidn  de in icio  de  proceso  de  

contratacidn.



RESPONSABLE ACTIVIDADTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

1. E m ite la C ertificacion  Presupuestaria.

docum entacion rem itida la U nidadpor

R PA /R PC

R PA /R PC

U N ID A D  JU R ID ICA

M A E

I

V

14

U N ID A D

A D M IN IST RA TE  (G CC )

U N ID A D

A D M IN IST RA TE  (G C C )

R E SPO N SA B L E D E  

R EC EPC IO N  O  

C O M ISIO N  D E  

R E C EPC IO N

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G A FC )

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G CC )

1. A djudica al proveedor.

2. Instruye a la U nidad A dm inistrativa (G C C) solicitar la  

presentacion  de la docum entacion para  la form alizacion  de  

la contratacion.

1. R evisa la legalidad de la docum entacion presentada por el 

proveedor adjudicado.

2. E labora  y  visa contrato , com o  constancia de  su  elaboracion  

y  lo rem ite a  la M A E , para su suscripcibn.

1. R ecibida la docum entacion para la form alizacion de la  

contratacion  rem ite la m ism a a la U nidad  Jurid ica.

1. E fectua la recepcion, verificando el cum plim iento de las  

condiciones de la contratacion para em itir su  conform idad  

o disconform idad.

1. Invita en form a directa al proveedor que arrendara el 

inm ueble  y rem ite la docum entacion al R PA  o R PC, segun  

corresponda, para la adjudicacion.

YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS
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A dquisicion  de pasajes aereos de aerolineas  en  ru tas  nacionales: siem pre  y  

cuando  el costo de los pasajes se sujete a  tarifas unicas y  reguladas por la  

instancia com petente. N o se aplica  a  la contratacion  de agendas de  viaje.

A

1. V erifica la

Solicitante.

2. R em ite toda la docum entacion al R PA /R PC , incluyendo  

PO A  y  PA C  si corresponde, para la autorizacion  de in icio  de  

proceso  de contratacion.

1. V erifica que la contratacion este inscrita en el PO A , en el 

PA C cuando la contratacion sea m ayor a B s20.000.- 

(V EIN TE M IL 00/100 B O L IV IA N O S) y que cuente con la  

certificacion presupuestaria.

2. A utoriza el in icio de proceso  de contratacion.

3. Instruye a la U nidad  A dm inistrativa (G C C ) la ejecucion del 

proceso  de contratacion.

1. Suscribe el contrato , pudiendo delegar esta funcion  

m ediante R esolucibn expresa, m otivada y publica, de  

acuerdo  al procedim iento establecido  en el A rticulo 7 de la  

L ey N ° 2341.

2. D esigna  al R esponsable  de R ecepcion  o  a  los In tegrantes  de  

la C om isibn  de R ecepcion, pudiendo  delegar esta  funcion  al 

R PA /R PC o a la A utoridad R esponsable de la U nidad  

Solicitante.



ACTIVIDADRESPONSABLETSRQPONMLKJIHGFEDCBA

A dm inistrativa (G A FC ), la

U N ID A D  SO LIC IT A N TE

R PA

VI.

ACTIVIDADRESPONSABLE

la

1. E m ite la C ertificacion Presupuestaria.

la U nidadrem itidadocum entacion por

15

F^PA /R PC

Suscripcion a m edios de com unicacion escrita o electronica: diarios, 

revistas y  publicaciones especializadas;

1. L a U nidad A dm inistrativa (G A FC ) efectua la com pra de  

pasajes aereos.

UNIDAD
SO LIC IT A N TE

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G A FC )

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G C C)

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G A FC )

R E SPO N SA BL E  D E

R EC EPC IO N  O

C O M ISIO N D E

R E C E PC IO N

1. R ealiza la recepcion del pasaje y em ite su conform idad o  

disconform idad.

YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS
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1. V erifica si la contratacion  esta inscrita en el PO A , en el PA C  

cuando la contratacion  sea m ayor a B s20.000.- (V E IN T E  M IL  

00/100 B O L IV IA N O S) y si cuenta con la C ertificacion  

Presupuestaria, autoriza la com pra  de pasajes.

1. E labora las E specificaciones T ecnica, determ ina el m edio  

de com unicacion escrita o electronica  a  contratar.

2. G estiona ante la U nidad A dm inistrativa (G A FC ), 

C ertificacion Presupuestaria.

3. Solicita  al R PA /R PC , la autorizacion  de in icio  de proceso  de  

contratacion.

1. E m ite la C ertificacion Presupuestaria y rem ite la  

docum entacion  al R PA , incluyendo  PO A y  PA C  si corresponde,  

para la  autorizacion  de la com pra de pasajes.

1. V erifica la

Solicitante.

2. R em ite toda la docum entacion al R PA /R PC , incluyendo  

PO A  y PA C si corresponde, para la autorizacion de in icio  

de proceso  de contratacion.

1. V erifica que la contratacion este inscrita en el PO A , en el 

PA C cuando la contratacion sea m ayor a B s20.000 .~  

(V EIN TE M IL 00/100 B O L IV IA N O S) y que cuente con la  

certificacion presupuestaria.

2. A utoriza el in icio de proceso  de contratacion.

3. Instruye a  la U nidad  A dm inistrativa (G C C ) la ejecucion del 

proceso  de contratacion.

1. G estiona ante la U nidad

C ertificacion Presupuestaria.

2. Solicita al R PA , la autorizacion de in icio de proceso de  

contratacion.



RESPONSABLETSRQPONMLKJIHGFEDCBA

R PA /R PC

Suscribe la O rden de Servicio .1.

U N ID A D  JU RID IC A

M A E

VII.

ACTIVIDADRESPONSABLE

la

16

A dquisicion de repuestos del proveedor: cuando se requiera preservar la  

garantia  y  consiguiente calidad  del equipo  y/o  m aquinaria;

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G CC )

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G CC )

R E SPO N SA BL E  D E  

R EC EPC IO N  O  

C O M ISIO N D E  

R E C EPC IO N

JN ID A D  

>O LIC IT A N TE

1. E fectua la recepcion, verificando el cum plim iento de las  

condiciones de la contratacion  para em itir su conform idad  

o disconform idad.

YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS
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(Segun corresponda de  

acuerdo  al paragrafo  II del 

A rt. 22 del presente  

R eglam ento)
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1. R ecibida la docum entacion para la form alizacion de la  

contratacion  rem ite la m ism a  a  la U nidad  Jurid ica.

2. E n caso de form alizarse el proceso de contratacion  

m ediante O rden de Servicio , elabora este  docum ento.

1. R evisa la legalidad de la docum entacion  presentada por el 

proveedor adjudicado.

2. C uando  el proceso  se form alice m ediante  contrato , elabora  

y visa el m ism o, com o constancia de su elaboracion y lo  

rem ite a la M A E , para su  suscripcidn.

1. Suscribe el contrato , pudiendo delegar esta funcion  

m ediante R esolucion expresa, m otivada y publica, de  

acuerdo  al procedim iento establecido en el A rticulo  7 de la  

L ey N ° 2341.

2. D esigna  al R esponsable de R ecepcion  o  a los In tegrantes  de  

la C om ision  de R ecepcion, pudiendo  delegar esta  funcion  al 

R PA /R PC o a la A utoridad R esponsable de la U nidad  

Solicitante.

1. E labora las E specificaciones T ecnica.

2. G estiona ante la U nidad A dm inistrativa (G A FC ), 

C ertificacidn Presupuestaria.

3. Solicita  al R PA /R PC , la autorizacidn  de in icio  de proceso  de  

contratacion.

ACTIVIDAD

1. Invita en  form a  directa al proveedor que prestara  el servicio  

y rem ite la docum entacion al R PA o R PC, segun  

corresponda, para la adjudicacion.

1. A djudica al proveedor.

2. Instruye a la U nidad A dm inistrativa (G C C) solicitar la  

presentacion  de la docum entacion para la form alizacion de  

la contratacion.

■3- 

r

■ .



RESPONSABLE ACTIVIDADTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

1. E m ite la C ertificacion Presupuestaria.

docum entacion rem itida la U nidadpor

R PA /R PC

R PA /R PC

Suscribe la O rden de C om pra.1.

NIDAD JURIDICA

17

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G A FC )

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G CC )

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G C C )

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G C C )

1. A djudica al proveedor.

2. Instruye a la U nidad A dm inistrativa (G C C ) solicitar la  

presentacibn  de la docum entacion para la form alizacion de  

la contratacidn.

U N ID A D

A D M IN IST RA TIV A  

(Segun corresponda de  

acuerdo  al paragrafo  II del 

A rt. 22  del presente  

R eglam ento)
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M A E

1. R ecibida la docum entacion para la form alizacion de la  

contratacidn  rem ite la m ism a a la U nidad  Jurid ica.

2. E n caso de form alizarse el proceso de contratacidn  

m ediante  O rden de C om pra, elabora este docum ento.

1. Invita en form a directa al proveedor del bien y rem ite la  

docum entacion al R PA  o R PC, segun  corresponda, para la  

adjudicacidn.

1. V erifica la

Solicitante.

2. R em ite toda la docum entacion al R PA /RPC , incluyendo  

PO A  y  PA C  si corresponde, para la  autorizacidn  de  in icio  de  

proceso  de contratacidn.

1. V erifica que la contratacidn este inscrita en el PO A , en el 

PA C cuando la contratacidn sea m ayor a B s20.000.~  

(V EIN TE M IL 00/100 B O L IV IA N O S) y que cuente con la  

certificacion presupuestaria.

2. A utoriza el in icio de proceso  de contratacidn.

3. Instruye  a la U nidad A dm inistrativa (G C C ) la ejecucidn del 

proceso  de contratacidn.

1. R evisa la legalidad de la docum entacion  presentada por el 

proveedor adjudicado.

2. C uando  el proceso se form alice m ediante contrato , elabora  

y visa el m ism o, com o constancia de su elaboracidn y lo  

rem ite a la M A E , para  su suscripcidn.

1. Suscribe el contrato , pudiendo delegar esta funcidn  

m ediante R esolucidn expresa, m otivada y publica, de  

acuerdo  al procedim iento establecido  en el A rticulo 7 de la  

L ey N ° 2341.

2. D esigna  al R esponsable de  R ecepcidn  o  a los In tegrantes  de

la C om isidn  de R ecepcidn, pudiendo  delegar esta  funcidn  al 

R PA /R PC o a la A utoridad R esponsable de la U nidad  

Solicitante. 



RESPONSABLE ACTIVIDAD

VIII.

RESPONSABLE ACTIVIDAD

laTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

1. E m ite la C ertificacion Presupuestaria.

docum entacion rem itida la U nidadpor

R PA /R PC

R PA /R PC

18

C ontratacion de artistas, locales y  otros servicios relacionados con eventos 

de prom ocion cultural, efem erides y  actos conm em orativos;

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G A FC )

UNIDAD

ADMINISTRATIVA (GCC)

UNIDAD

ADMINISTRATIVA (GCC)

UNIDAD
ADMINISTRATIVA (GCC)

R E SPO N SA BL E  D E

R EC EPC IO N  O

C O M ISIO N D E

R E C EPC IO N

UNIDAD

SO L1C IT A N TE

1. E fectua la recepcion, verificando el cum plim iento de las  

condiciones de la contratacion para em itir su  conform idad  

o  disconform idad.

1. V erifica que la contratacion este inscrita en el PO A , en el 

PA C cuando la contratacion sea m ayor a B s20.000.- 

(V E IN T E M IL 00/100 B O L IV IA N O S) y que cuente con la  

certificacion presupuestaria.

2. A utoriza el in icio de proceso  de contratacion.

3. Instruye  a la U nidad  A dm inistrativa (G C C ) la ejecucidn del 

proceso  de contratacion.
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1. R ecibida la docum entacion para la form alizacibn de la  

contratacion  rem ite la m ism a a  la U nidad  Jurid ica.

2. E n caso de form alizarse el proceso de contratacion  

m ediante  O rden de Servicio, elabora  este docum ento.

1. Invita en  form a  directa  al proveedor que  prestara  el servicio  

y rem ite la docum entacion al R PA o R PC, segun  

corresponda, para la adjudicacibn.

1. A djudica al proveedor.

2. Instruye a la U nidad A dm inistrativa (G C C ) solicitar la  

presentacibn de la docum entacion para  la form alizacibn  de  

la contratacion.

1. D eterm inar la contratacion de artistas, locales y otros  

servicios relacionados con eventos de prom ocion cultural, 

efem erides y  actos conm em orativos.

2. G estiona ante la U nidad A dm inistrativa (G A FC ), 

C ertificacion Presupuestaria.

3. Solicita  al R PA /RPC , la autorizacibn  de in icio  de proceso  de  

contratacion.

1. V erifica la

Solicitante.

2. R em ite toda la docum entacion al R PA /R PC para la  

autorizacibn de in icio de proceso de contratacion  

incluyendo  PO A  y  PA C  si corresponde.

iTi’



RESPONSABLE ACTIVIDADTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Suscribe la O rden  de Servicio .1.

U N ID A D  JU RID IC A

M A E

IX .

ACTIVIDADRESPONSABLE

1.

2.

3.

1. E m ite la C ertificacion Presupuestaria.

U nidadrem itida ladocum entacion por

19

C ursos de capacitacion  ofertados por universidades, institu tes, academ ias, 

y otros, cuyas condiciones tecnicas o academ icas y econom icas no scan  

defm idas por la  entidad  contratante.

R ESPO N SA BL E  D E  

R EC EPC IO N  O  

C O M ISIO N D E  

R E C E PC IO N

UNIDAD
SO LICITA N T E

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G A FC )

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A  (G C C )

1. E fectua la recepcion, verificando el cum plim iento de las  

condiciones de la contratacion  para em itir su  conform idad  

o disconform idad.
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1. R evisa la legalidad  de la docum entacion presentada por el 

proveedor adjudicado.

2. C uando  el proceso  se form alice m ediante  contra  to , elabora  

y visa el m ism o, com o constancia de su elaboracion y lo  

rem ite a la M A E , para su suscripcion.

1. Suscribe el contrato , pudiendo delegar esta funcibn  

m ediante R esolucion expresa, m otivada y publica, de  

acuerdo  al procedim iento establecido  en el A rticulo  7 de la  

L ey N ° 2341.

2. D esigna  al R esponsable de  R ecepcion  o  a los In tegrantes  de  

la C om ision  de R ecepcion, pudiendo  delegar esta  funcibn al 

R PA /R PC o a la A utoridad R esponsable de la U nidad  

Solicitante.

1. V erifica la  

Solicitante.

2. R em ite toda la docum entacion al R PA /R PC , incluyendo

PO A  y  PA C  si corresponde, para la autorizacibn  de in icio  de  

proceso  de contratacion._________________________________

U N ID A D

A D M IN ISTR A TIV A

(Segun corresponda de  

acuerdo  al paragrafo II del 

A rt. 22 del presente  

R eglam ento)

lo D C o  

V

Solicita  el curso  de  capacitacion  adjuntando  la oferta de la  

U niversidad, Institu te, academ ia  u  otros.

G estiona ante la U nidad A dm inistrativa (G A FC ), la  

C ertificacion  Presupuestaria.

Solicita al R PA /R PC , la autorizacibn de in icio de proceso  

de contratacion.



R PA /R PC

U N ID A D  SO L IC ITA N T E

X.

a)

b)

c)

d)

ACTIVIDADRESPONSABLE

T erm inos deo

la

1. E m ite la C ertificacion  Presupuestaria.

rem itidadocum entacidn

20

UNIDAD
SOLICITANTE

UNIDAD
ADMINISTRATIVA (GAFC)

UNIDAD
ADMfalSTRATIVA (GCC)

Su m ision institutional determ ine la capacidad de ofertar bienes y  

servicios;

D ispongan de capacidad suficiente para cum plir con las condiciones  

establecidas por la  entidad  convocante;

L os precios de su  propuesta  econom ica fueran  iguales o m enores a  los  

precios de m ercado;

L os bienes y servicios  ofertados cuenten  con  la  calidad  requerida.

1. V erifica que la contratacion  este inscrita en el PO A , en el 

PA G cuando la contratacion sea m ayor a B s20.000.- 

(V EIN TE M IL 00/100 B O L IV IA N O S) y que cuente con la  

certificacion  presupuestaria.

2. A utoriza el in icio  de proceso  de contratacion.
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B ienes y Servicios Provistos por E m presas Publicas, E m presas Publicas  

N acionales E strategicas, E m presas con Participation E statal M ayoritaria, 

E ntidades Financieras con  Participation M ayoritaria del E stado, E ntidades  

Financieras  del E stado  o  con  participation  M ayoritaria  del E stado, asi com o  

a sus Filiales o Subsidiarias, siem pre  y  cuando:

U D eo -
8

'C c s?)

*

1. V erifica la

Solicitante.

2. R em ite toda la docum entacidn al R PA /R PC , incluyendo  

PO A  y  PA C  si corresponde, para la autorizacidn  de  in icio  de  

proceso  de contratacion.

1. E labora las E specificaciones T ecnica  

referenda.

2. E labora inform e de justificacidn donde determ ina la  

em presa/entidad a contratar.

3. G estiona ante la U nidad A dm inistrativa (G A FC ), 

C ertificacion Presupuestaria.

4. Solicita  al R PA /R PC , la autorizacidn  de  in icio  de  proceso  de  

contratacion.

los cursos de1. Inscrib ir a los servidores publicos a  

capacitacidn.

2. E leva inform e durante el curso  o  al finalizar el curso, para  

que la U nidad A dm inistrativa (G A FC ) realice el pago  

correspondiente.

por la U nidad

ih



ACTIVIDADRESPONSABLE

1.

RPA/RPC

1.

RPA/RPC

1.TSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Suscribe la O rden  de C om pra u O rden de Servicio .1.

U N ID A D  JU R ID IC A

1.

M A E

1.

21

U N ID A D

A D  M  IN I  ST RA TI  V A (G CC )

U N ID A D

A D M  IN I  ST RA TI  V A (G CC )

R E SPO N SA BL E  D E  

R E C EPC IO N  O  

C O M ISIO N  D E  

R E C EPC IO N

2.

3.

Invita en form a  directa  a  la em presa/entidad  que proveera 

el bien  o prestara el servicio y  rem ite la docum entacion al 

R PA  o R PC, segun  corresponda, para la adjudicacidn.

E fectua la recepcibn, verificando el cum plim iento de las  

condiciones de la contratacion  para  em itir su  conform idad  

o  disconform idad.

UNIDAD

A D M IN ISTR A T IV A  

(Segun corresponda de  

acuerdo  al paragrafo  II del 

A rt. 22 del presente  

R eglam ento)
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Suscribe el contrato , pudiendo delegar esta funcion  

m ediante R esolucidn expresa, m otivada y publica, de  

acuerdo  al procedim iento  establecido  en  el A rticulo  7  de la  

L ey N ° 2341.

2. D esigna  al R esponsable  de R ecepcibn  o  a los In tegrantes  de  

la C om isibn  de R ecepcibn, pudiendo  delegar esta  funcion  al 

R PA /R PC o a la A utoridad R esponsable de la U nidad  

Solicitante.

1. R evisa la legalidad de la docum entacion presentada por el 

proveedor adjudicado.

2. C uando  el proceso  se form alice m ediante contrato , elabora  

y visa el m ism o, com o constancia de su elaboracibn y lo  

rem ite a la M A E , para  su suscripcibn.

V erifica que la contratacion  este inscrita en el PO A , en el 

PA C cuando la contratacion sea m ayor a B s20.000.- 

(V E IN T E M IL 00/100 B O L IV IA N O S) y que cuente con la  

certificacibn presupuestaria.

A utoriza el in icio de proceso  de contratacion.

Instruye  a la U nidad  A dm inistrativa  (G C C ) la ejecucibn  del 

proceso  de contratacion.

R ecibida la docum entacion para la form alizacibn de la  

contratacion  rem ite la m ism a a la U nidad  Jurid ica.

2. E n caso de form alizarse el proceso de contratacion  

m ediante O rden de C om pra u O rden de Servicio, elabora  

este docum ento.

1. A djudica al proveedor.

2. Instruye a la U nidad A dm inistrativa (G C C ) solicitar la  

presentacibn  de la  docum entacion  para la form alizacibn  de  

la  contratacion.

U na vez form alizada la contratacion, la inform acion de la contratacion sera  

presentada a  la C ontraloria G eneral del E stado  y  registrada en el SIC O E S.



ARTICULO 22. (UNIDAD ADMINISTRATIVA)TSRQPONMLKJIHGFEDCBA. -
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■ E n Y acim ientos Petroliferos

Fiscales B olivianos -  Y PFB  las U nidades Solicitantes seran  las siguientes:

E l G erente de C ontrataciones C orporativo y el G erente de A dm inistracion y  

Finanzas C orporativo velaran por el cum plim iento de las funciones establecidas  

en  el A rticulo  36.- de las N B -SA B S.

SECCION VII 

CONTRATACION DIRECTA PARA ACTIVIDADES RELACIONADAS 

DIRECTAMENTE CON EL GIRO EMPRESARIAL O DE NEGOCIOS

SECCION VIII 

PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

R.M. N° 088/2021

Version N° 02

ARTICULO 20. (CONTRATACION DIRECTA DE BIENES ¥ SERVICIOS). - E l 

responsable  de la C ontratacion D irecta de B ienes y Servicios es el/la Presidente  

E jecutivo de  Y PFB .

YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS
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II. Para la suscripcion de O rdenes de C om pra y O rdenes Servicios las U nidades  

A dm inistrativas son las D irecciones de C ontrataciones dependientes de la  

G erencia de C ontrataciones C orporativo, segun corresponda.

I. L as U nidades A dm inistrativas de Y acim ientos Petroliferos Fiscales B olivianos - 

Y PFB  son:

a) G erencia de C ontrataciones C orporativa  - G C C , cuyo M axim o E jecutivo es el 

G erente de C ontrataciones C orporativo.

b) G erencia de A dm inistracion y Finanzas C orporativa - G A FC, cuyo M axim o  

E jecutivo es el G erente  de A dm inistracion  y  Finanzas C orporativo

a) Presidencia E jecutiva.

>b) G erencias del C entro  C orporativo  dependientes de Presidencia E jecutiva.

y) D irecciones  dependientes de G erencias del C entro C orporativo  en  Santa  C ruz.

d) D irecciones  dependientes de Presidencia  E jecutiva.

ARTICULO 21. (CONDICIONES DE LA CONTRATACION DIRECTA). - L a  

contratacion de bienes y servicios, destinados a cum plir con las actividades  

relacionadas directam ente con el giro em presarial o de negocios de Y PFB , se  

realizaran de acuerdo con el R eglam ento de C ontrataciones D irectas de B ienes y  

Servicios en  el m arco  del D ecreto Suprem o 29506, de acuerdo lo establecido en  la  

D isposicion  Final Segunda del D ecreto Suprem o N ° 0181 de 28  de  junio de 2009.

L os requerim ientos de las unidades dependientes de las U nidades Solicitantes 

senaladas precedentem ente, canalizaran sus requerim ientos a traves de las  

m ism as.

■"co^ Il

ARTICULO 23. (UNIDADES SOLICITANTES). -



establecidas  en el

23

L a C om ision de C alificacion o el R esponsable de E valuacibn cum pliran las  

funciones establecidas en el A rticulo  38 de las N B -SA B S.

L as U nidades Solicitantes cum pliran  estrictam ente con  las funciones establecidas  

en  el A rticulo  35.- de las N B -SA B S.

L a C om ision de C alificacion cum plira  las funciones establecidas en el A rticulo  38  

de las N B -SA B S.

ARTICULO 26. (COMISION DE RECEPCION). - Sera designada por la M A E  o  por 

el responsable  delegado  por esta  (R PC , R PA  o A utoridad R esponsable de la U nidad  

Solicitante) , m ediante M em orandum  dentro los diez (10) dias habiles previos a la  

recepcion de bienes y  servicios.
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ARTICULO 25. (COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA). - 

Sera designada por el R PC , m ediante M em orandum  de designacibn, dentro de los  

tres (3) dias habiles previos al acto de apertura de propuestas, y estara in tegrada  

por servidores publicos de la U nidad  A dm inistrativa (G C C) y  U nidad Solicitante.

A lternativam ente, solo para  la  m odalidad  A N PE , la M A E  o el responsable  delegado  

por esta (R PA o A utoridad R esponsable de la U nidad Solicitante), designara un  

R esponsable de R ecepcion, m ediante m em orandum  que asum ira  las funciones de  

la C om ision  de R ecepcion.

L a C om ision de R ecepcion debera conform arse con servidores publicos de la  

U nidad A dm inistrativa G A FC y de la U nidad Solicitante segun el objeto de  

contratacibn.

L a C om ision de C alificacion debera conform arse con servidores publicos de la  

U nidad A dm inistrativa (G C C ) y de la U nidad Solicitante segun el objeto de  

contratacibn.

• '•^XtPARO'

i fURURi

L a C om ision  de R ecepcion  y  el R esponsable de R ecepcion  cum pliran  las funciones  

/ establecidas  en el A rticulo  39 de las N B -SA B S.
Z  1  \

A lternativam ente, segun el objeto de la contratacibn, el R PA , m ediante  

M em orandum  designara  un  R esponsable de E valuacibn, dentro  de los dos (2) dias  

habiles previos a la presentacibn de cotizaciones o propuestas. E ste responsable  

asum ira  las funciones de la C om ision  de C alificacion.

ARTICULO 24. (COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE 

EVALUACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y 

EMPLEO - ANPE). - L a C om ision de C alificacion para la m odalidad A N PE, sera  

designada por el R PA , m ediante M em orandum  de designacibn, dentro de los dos  

(2) de dias habiles previos a  la  presentacibn  de cotizaciones o propuestas.



a) D isposicion  T em poral con  las m odalidades de:

b) D isposicion  D efm itiva con  las m odalidades  de:

g)

24

1. A rrendam iento;

2. Prestam o de U so o C om odato

1. E najenacion;

2. Perm uta

CAPITULO IV 

SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

CAPITULO III 

SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES
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ARTICULO 27. (CONDICIONES DEL SUBSISTEMA DE BIENES). - E l m anejo  de  

bienes de  uso  y  de  consum e  de  Y acim ientos  Petroliferos Fiscales B olivianos  -  Y PFB , 

en el m arco  del articulo 114 del D ecreto Suprem o  N ° 0181 de 29  de  junio  de 2009, 

estara sujeto a la reglam entacidn especial in terna a traves de procedim ientos u  

otros instrum entos, que podra tom ar com o referenda algunas disposiciones del 

contenido de las N B -SA B S.

ARTICULO 28. (TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION). - L os tipos y  

m odalidades de disposicion  de bienes son los siguientes:

ARTICULO 29. (RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES). - E l 

R esponsable por la  disposicion  de bienes es el Presidente  E jecutivo  de  Y PFB , quien  

debera precautelar el cum plim iento de lo establecido en el Subsistem a de  

D isposicion  de B ienes.

a)

b)

c)

d)

e)

n

una  de las causales son  los siguientes:

ARTICULO 30. (BAJA DE BIENES). - L a baja de bienes no se constituye en  una  

m odalidad de disposicion; consiste en  la  exclusion  de un  bien  en  form a fisica  y  de  

los registros contables de la  entidad, cuyos procesos, de acuerdo con  cada  una  de  

las causales establecidas en  el A rticulo  235.- de las N B -SA B S, son los siguientes:

L os procesos para cada

L ? A  r ic o  

V -';/eR A C - 3A C  
V .Pf.B . y

D isposicion  defm itiva  de bienes;

H urto, robo, perdida fortuita

M erm as;

V encim ientos, descom posiciones, alteraciones o deterioros;

Inutilizacibn  y  O bsolescencia;

D esm antelam iento to tal o parcial de edificaciones, excepto terrenos que no  

seran  dados de baja;

Siniestro .
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• R esolucion  de la disposicion  de bienes

• C ontrato  o convenio de  T ransferencia

•  A cta de entrega de los bienes

•  O tros docum entos  relatives a  la  disposicion  deflnitiva.

Para los bienes sujetos a registro , en los casos que corresponda, 

coordinara y/o reportara sobre la disposicion al Servicio de Im puestos  

N acionales de acuerdo a  norm ativa  tributaria.
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1. Sucedido el hecho, en caso que el custodio del bien tenga la  

predisposition de reponer el bien, inform ara este aspecto al Jefe de  

A ctivos Fijos o su  equivalente  o al Jefe de A lm acenes o su  equivalente de  

la U nidad D esconcentrada, debiendo entregar otro bien con  

caracteristicas tecnicas iguales, sim ilares o superiores que cum pla las

4. L a U nidad C ontable de la U nidad O rganizational correspondiente, 

efectuara  la  baja  de los registros contables.

b) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR HURTO, ROBO, PERDIDA 

FORTUITA.

3. E n  un  plazo  de diez (10) dias habiles, despues de concluido  el proceso  de  

disposicion definitiva de bienes, el E ncargado de A ctivos Fijos o su  

equivalente de la U nidad D esconcentrada a traves de G erencia de  

A dm inistration  y  Finanzas C orporativa  debe rem itir:

2. L a G erencia de A dm inistration  y  Finanzas C orporativa, autoriza  la baja  

e instruye al E ncargado de A ctivos Fijos o su equivalente de la U nidad  

D esconcentrada, efectuar la baja fisica y contable de los bienes  

dispuestos, de los registros de la  entidad.

• U n ejem plar de toda la docum entacion a la U nidad C ontable de la  

U nidad O rganizational correspondiente, para  la  baja.

• Inform e a la C ontraloria G eneral del E stado sobre la disposicion de  

bienes.

• C arta al SE N A PE, inform ando sobre la disposicion en caso de  

Inm uebles, V ehiculos, M aquinaria  y  E quipo (cuando  corresponda).

1. E l E ncargado de A ctivos Fijos o su equivalente de la U nidad  

D esconcentrada  una  vez  concluido  el proceso  de disposition  definitiva  de  

bienes, elaborara  un  inform e tecnico solicitando la autorizacion de baja  

de bienes, m ediante la D irection R egional o la  Jefatura  o el R esponsable  

de la U nidad A dm inistrativa Financiera de la unidad desconcentrada o  

su equivalente o la D irection de A dm inistracidn C orporativa (segun  

corresponda) a la G erencia de A dm inistracidn y Finanzas C orporativa,  

adjuntando  la siguiente docum entation:

s 
*



la Gerencia Legal Corporativa, realice las diligencias

elabore la Resolucion que autorice la

desde inicio del proceso (cuando corresponda) hasta su conclusion.
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• Informe pormenorizado del Responsable del o los bienes.

• Denuncia a la FELCC (Si corresponde).

• Acta de verificacion del o los bienes.

El funcionario Responsable de la custodia o uso del bien elaborara el 

informe que debera contener todos los pormenores que fueren del caso.
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El Jefe de Activos Fijos o su equivalente o el Jefe de Almacenes o su  

equivalente de la Unidad Desconcentrada, en base al informe recibido del 

funcionario Responsable de la custodia del bien, elabora Acta de 

Verificacion en la cual se consigne del o los bienes, cantidad valor y otra 

informacion que se considere importante; asimismo, elabora informe 

tecnico detallado acerca de las causales de la baja y las caracteristicas del 

o los bienes, adjuntando al mismo los siguientes documentos:

i z!* MAP I AH l

• /0«AG •

2. El funcionario Responsable de la custodia o uso del bien (en caso de no  

reponer el bien), una vez ocurrido o tornado conocimiento del hecho, 

comunicara inmediatamente las circunstancias del mismo ante los 

organismos competentes y si corresponde a la FELCC, cuidara la no  

alteration del escenario del hecho para facilitar la posterior investigation 

policial (si correspondiera) e informara a su inmediato superior; este a su  

vez informara a la maxima autoridad de la unidad administrativa 

desconcentrada y a la Unidad de Seguros.

mismas funciones, verificado e informado previamente por personal 

tecnico de YPFB, realizandose la actualization de los datos en los 

registros del sistema.

La Gerencia Legal Corporativa sera la responsable de la investigation  

desde inicio del proceso (cuando corresponda) hasta su conclusion. re ’*

v. rrT  * V
__ X&L

3. La Direction Regional o a la Jefatura o al Responsable de la Unidad 

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente 

o a la Direccion de Administracidn Corporativa (segun corresponda), en  

base a toda la documentation recibida y serialada en el punto 2, // 

solicitara a la Gerencia Legal Corporativa, realice las diligencias ' y#  

correspondientes ante el Ministerio Publico, FELCC y las instancias que v/ 

correspondan en representation de la empresa, si corresponde inicia la 

investigation interna a objeto de determinar si existe al  gun tipo de 

responsabilidad en el custodio; de igual manera, solicitara se emita el 

informe legal correspondiente y se 

baja por robo, hurto o perdida.

Y remite a la Direction Regional o a la Jefatura o al Responsable de la 

Unidad Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su  

equivalente o a la Direccion de Administration Corporativa (segun 

corresponda).
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El funcionario a cargo del bien, segun lo dispuesto en el informe legal 

restituye el bien con otro que tenga caracteristicas tecnicas iguales, 

similares o superiores que cumpla las mismas funciones, conforme a 

verificacion e informe de la instancia tecnica correspondiente, y efectua 

la entrega al Jefe de Activos Fijos o su equivalente o al Jefe de Almacenes 

o su equivalente de la Unidad Desconcentrada; en caso de no restituir el 

bien se informara a la Gerencia Legal Corporativa para las acciones que 

correspondan.

6. La Gerencia de Administracidn y Finanzas Corporativa suscribe la 

Resolucidn que autoriza la baja del bien e instruye a la Direction 

Regional o a la Jefatura o al Responsable de la Unidad Administrativa 

Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente o a la Direction  

de Administracidn Corporativa (segun corresponda), proceder conforme 

a las recomendaciones efectuadas por la Gerencia Legal Corporativa y se 

realice la baja del bien de los registros correspondientes.

5. La Gerencia Legal Corporativa, en base a la information recibida emite 

el informe legal correspondiente y elabora la Resolution que autorice la 

baja por robo, hurto o perdida y remite la documentation a la Gerencia 

de Administration y Finanzas Corporativa.

Una vez concluida la gestidn con la Aseguradora, el resultado debe ser 

comunicado a la maxima autoridad de la unidad administrativa 

desconcentrada afectada.

lO.Cuando la Aseguradora efectue la indemnizacion de activos fijos de los 

bienes sujetos a  registro y de otros bienes de uso y consumo asegurados,

8. Si la Gerencia Legal Corporativa determina la responsabilidad del 

custodio del bien, solicita al mismo su reposition en el plazo de 20  

(veinte) dias habiles, remitiendo informe legal a la Gerencia de 

Administration  y Finanzas Corporativa, en caso de que la reposition del 

bien hubiese sido realizada por la Aseguradora, copia del informe legal 

sera remitido a la Unidad Seguros para las acciones pertinentes.

4. La Unidad de Seguros presentara ante la Empresa Aseguradora el 

reclamo sobre la desaparicion del bien en funcion a las polizas 

contratadas y los procedimientos internes de dicha unidad.

La Direction Regional o la Jefatura o el Responsable de la Unidad  

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente 

o la Direction de Administration Corporativa (segun corresponda), 

remite al Jefe de Activos Fijos o su equivalente o al Jefe de Almacenes o 

su equivalente la instruction de baja fisica - contable, mismos que 

realizaran la baja del bien de los registros, informaran al SENAPE en  

caso que corresponda  y en el tema de vehiculos, gestionaran la baja ante 

el Municipio donde se encuentre su registro.

□ AC
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3.
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5. La Gerencia de Administracidn y Finanzas Corporativa, previa revision y  

analisis del informe de recomendacidn y en caso de estar de acuerdo, 

aprueba el informe y solicita a la Gerencia Legal Corporativa que elabore 

la Resolucidn que autorice la baja de bienes.

La Direction Regional o a la Jefatura o el Responsable de la Unidad 

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente 

o la Direction de Administracidn Corporativa (segun corresponda). 

podra solicitar a otras instancias tecnicas especializadas de la empresa 

la revision y verification del estado de los materiales, productos o bienes, 

instancia que emitira un documento que pueda sustentar la decision a 

ser asumida.

El Jefe de Almacenes o su equivalente de la Unidad Desconcentrada 

contando con el documento emitido por la instancia tecnica elabora el 

informe tecnico para la baja y remite a la Direction Regional o a la 

Jefatura o al Responsable de la Unidad Administrativa Financiera de la 

unidad desconcentrada o su equivalente o a la Direccion de 

Administration Corporativa (segun corresponda), quien pondra en  

conocimiento de la Gerencia de Administracidn y Finanzas Corporativa 

que derivara toda la information a la Gerencia Legal Corporativa para la 

emisidn del correspondiente informe legal.

El Jefe de Almacenes o su equivalente de la Unidad Desconcentrada,  

verifica de forma periodica la existencia de bienes mermados. Si 

encuentra bienes con estas condiciones elabora informe tecnico de 

recomendacidn de baja a la Direction Regional o a la Jefatura o al 

Responsable de la Unidad Administrativa Financiera de la unidad 

desconcentrada o su equivalente o a la Direction de Administration  

Corporativa (segun corresponda), comunicando el estado e identificando 

el o los bienes sujetos a esta causal de baja, adjuntando acta de 

verification que consigne el bien, la cantidad, el valor y otra information 

que se considere importante.

la Unidad de Seguros elaborara un informe tecnico en funcion a los 

contratos, polizas y otros documentos a la Direccion Regional o a la 

Jefatura o al Responsable de la Unidad Administrativa Financiera de la 

unidad desconcentrada o su equivalente o a la Direccion de 

Administracidn Corporativa (segun corresponda) que hubiese sido 

afectada para su prosecution conforme a procedimientos internos.

La Gerencia Legal Corporativa, efectua analisis de la documentation, 

elabora el informe legal y lo incluye en el informe de recomendacidn de 

baja de bienes y remite a la Gerencia de Administracidn y Finanzas 

Corporativa.

28
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6. El Jefe de Almacenes o su equivalente de la Unidad Desconcentrada 

realiza la baja de los registros contables y actualiza el inventario de los 

almacenes que correspondan.
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La Gerencia Legal Corporativa remite la Resolucion a la Gerencia de 

Administracion y Finanzas Corporativa, instancia que suscribe la 

Resolucion que autoriza la baja respectiva e instruye a la Direccion 

Regional o a la Jefatura o al Responsable de la Unidad Administrativa 

Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente o a la Direccion 

de Administracion Corporativa (segun corresponda), que el Jefe de 

Almacenes o su equivalente de la Unidad Desconcentrada realice la baja 

de los bienes de los registros fisicos y contables.

El Jefe de Almacenes o su equivalente o el Jefe de Activos Fijos o su  

equivalente de la Unidad Desconcentrada, verifica de forma periodica la 

existencia de bienes con vencimiento, en descomposicion, con  

alteraciones o deterioros. Si encuentra bienes con estas condiciones 

elabora  informe tecnico de recomendacion de baja a la Direccion Regional 

o a la Jefatura o al Responsable de la Unidad Administrativa Financiera  

de la unidad desconcentrada o su equivalente o a la Direccion de 

Administracion Corporativa (segun corresponda), comunicando  el estado  

e identificando el o los bienes sujetos a esta causal de baja, adjuntando  

acta de veriflcacion que consigne el bien, la cantidad, el valor y otra 

informacibn que se considere importante.

d) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR VENCIMIENTOS, 

DESCOMPOSICIONES, ALTERACIONES Y/O DETERIOROS.

La Direccion Regional o la Jefatura o el Responsable de la Unidad 

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente 

o la Direccion de Administracion Corporativa (segun corresponda), 

podra solicitar a otras instancias tecnicas especializadas de la empresa, 

la revision y  verification del estado de los materiales, productos o bienes 

informados, instancia que emitira un documento  que pueda sustentar la 

decision a ser asumida y que considerara la normativa ambiental u otras 

disposiciones.

El Jefe de Almacenes o su equivalente o el Jefe de Activos Fijos o su  

equivalente de la Unidad Desconcentrada contando con el documento  

emitido por la instancia tecnica elabora el informe tecnico para la baja y 

remite a la Direccion Regional o a la Jefatura o al Responsable de la 

Unidad Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su  

equivalente o a la Direccion de Administracion Corporativa (segun 

corresponda), quien pondra en conocimiento de la Gerencia de 

Administration  y Finanzas Corporativa que derivara toda la information 

a la Gerencia.-.Legal Corporativa para la emision del correspondiente 

informe leg^X^X  
fc? SUES '
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e) PROCEDIMIENTO

OBSOLESCENCIA.

4. La Gerencia Legal Corporativa, efectua analisis de la documentacidn, 

elabora el informe legal y lo incluye en el informe de recomendacion de 

baja de bienes y remite a la Gerencia de Administracidn y Finanzas 

Corporativa.

5. La Gerencia de Administracidn y Finanzas Corporativa, previa revision y  

analisis del informe de recomendacion y en caso de estar de acuerdo, 

aprueba el informe y solicita a la Gerencia Legal Corporativa que elabore 

la Resolution que autorice la baja de bienes.

7. El Jefe de Almacenes o su equivalente o el Jefe de Activos Fijos o su  

equivalente de la Unidad Desconcentrada actualiza el inventario y los 

listados de almacenes o de activos fijos (segun sea el caso) y procesa la 

baja de los bienes de los registros contables que correspondan.

6. La Gerencia Legal Corporativa remite a la Gerencia de Administracidn y  

Finanzas Corporativa, instancia que suscribe la Resolution que autoriza  

la baja respectiva e instruye a la Direction Regional o a la Jefatura o al 

Responsable de la Unidad Administrativa Financiera de la unidad  

desconcentrada o su equivalente o a la Direction de Administracidn  

Corporativa (segun corresponda), que el Jefe de Almacenes o su  

equivalente o el Jefe de Activos Fijos o su equivalente de la Unidad  

Desconcentrada realice la baja de los bienes de los registros fisicos y  

contables correspondientes, instruyendo su posterior destruction.

8. La Gerencia de Administracidn y Finanzas Corporativa, cumplido el 

procedimiento sefialado precedentemente, instruye a la Direction  

Regional o a la Jefatura o al Responsable de la Unidad Administrativa 

Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente o a  la Direction 

de Administracidn Corporativa (segun corresponda), que el Jefe de 

Almacenes o su equivalente o el Jefe de Activos Fijos o su equivalente de 

la Unidad Desconcentrada, realice las gestiones conforme a la 

instruccidn de la Gerencia de Administracidn y Finanzas Corporativa, 

para la destruccidn de los bienes considerando  la normativa ambiental u  

otras disposiciones, en coordination con la Gerencia de Seguridad, 

Salud, Medio Ambiente y Social.

1. El Jefe de Almacenes o su equivalente o el Jefe de Activos Fijos o su  

equivalente de la Unidad Desconcentrada, elabora informe tecnico de 

recomendacion de baja a la Direccion Regional o a la Jefatura o al 

Responsable de la Unidad Administrativa Financiera de la unidad  

desconcentrada o su equivalente o a la Direction de Administration  

Corporativa (segun corresponda), comunicando sobre la inutilizacion u  

obsolescencia de los bienes verificados en deposito o almacenes, 

comunicando el estado e identificando el o los bienes sujetos a estas
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La Direccion Regional o la Jefatura o el Responsable de la Unidad 

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente

La Gerencia Legal Corporativa, efectua analisis de la documentacion, 

elabora el informe legal y lo incluye en el informe de recomendacion de 

baja de bienes y remite a la Gerencia de Administracion y Finanzas 

Corporativa.

La Gerencia de Administracion y Finanzas Corporativa, previa revision y 

analisis del informe de recomendacion y en caso de estar de acuerdo, 

aprueba el informe y solicita a la Gerencia Legal Corporativa que elabore 

la Resolucion de baja de bienes.
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El Jefe de Activos Fijos o su equivalente o el Jefe de Almacenes o su  

equivalente de la Unidad Desconcentrada contando con el documento 

emitido por la instancia tecnica elabora el informe tecnico y remite a la 

Direccion Regional o a la Jefatura o al Responsable de la Unidad  

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente 

o a la Direccion de Administracion Corporativa (segun corresponda), 

quien pondra en conocimiento de la Gerencia de Administracion y  

Finanzas Corporativa que derivara toda la informacion a la Gerencia  

Legal Corporativa para la emision del correspondiente informe legal.

El Jefe de Activos Fijos o su equivalente o el Jefe de Almacenes o su  

equivalente de la Unidad Desconcentrada actualiza el inventario y los 

listados de almacenes o de activos fijos (segun sea el caso) y procesa la 

baja de los bienes de los registros contables que correspondan.

causales de baja, adjuntando acta de verificacion que consigne el bien, 

la cantidad, el valor y otra informacion que se considere importante.

La Direccion Regional o la Jefatura o el Responsable de la Unidad  

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente 

o la Direccion de Administracion Corporativa (segun corresponda), 

podra solicitar a otras instancias tecnicas especializadas de la empresa, 

la revision y verificacion del estado de los materiales, o bienes 

informados, instancia que emitira un documento  que pueda sustentar la 

decision a ser asumida y que considerara la normativa ambiental u otras 

disposiciones.

La Gerencia Legal Corporativa remite a la Gerencia de Administracion y  

Finanzas Corporativa, instancia que suscribe la Resolucion que autoriza  

la baja respectiva e instruye a la Direccion Regional o a la Jefatura o al 

Responsable de la Unidad Administrativa Financiera de la unidad 

desconcentrada o su equivalente o a la Direccion de Administracion  

Corporativa (segun corresponda), que el Jefe de Activos Fijos o su  

equivalente o el Jefe de Almacenes o su equivalente de la Unidad 

Desconcentrada realice la baja de los bienes de los registros fisicos y  

contables correspondientes.



I. ENTREGA GRATUITA A ENTIDADES PUBLICAS

32

YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS

Reglamento Especifico del Sistema de Administracidn de Bienes y Servicios para 

Empresas Publicas Nacionales Estrategicas (RE-SABS-EPNE)

R.M. N° 088/2021

Version N° 02

Asimismo; debera recabar de la entidad interesada, la manifestacion de 

interes que senale el o los bienes (items) y las cantidades requeridas, asi 

como los fundamentos de la necesidad; o la solicitud de retiro de su interes, 

hasta antes del plazo limite establecido en la convocatoria.

En el caso de bienes destinados para los servicios de educacion, brindados 

por Unidades Educativas Fiscales o Institutes Tecnicos y Tecnoldgicos de 

caracter fiscal, de manera previa a la entrega gratuita, debera considerar  las 

necesidades identificadas por el Ministerio de Educacion publicadas en su  

portal web.

Vencido el plazo y cuando no existan entidades publicas interesadas, 

realizara el procedimiento para la entrega gratuita de bienes a instituciones 

privadas.

o la Direccion de Administracidn Corporativa (segun corresponda), a 

traves de la Gerencia de Administracidn y Finanzas Corporativa, 

solicitara al Presidente Ejecutivo de YPFB, designar la Comisidn  

correspondiente (Entrega o Destruccidn de los bienes dados de baja), 

misma que estara conformada por personal de la Unidad Administrativa  

Financiera desconcentrada y Gerencia Legal Corporativa. Debiendo  

participar como veedor la Direccion de Transparencia Corporativa.

A la conclusion del plazo senalado en la convocatoria, con base en la lista de 

entidades publicas interesadas, se priorizara la entrega a aquellas entidades 

publicas que brinden servicios de educacion, salud o bienestar social, en ese 

orden; considerando los fundamentos que la entidad beneficiaria senale  

respecto al destino que le dara al o los bienes a ser entregados; de no existir 

estas, o que los fundamentos no scan suficientes, se procedera a la 

priorizacion de las entidades publicas que cuenten con menor presupuesto  

asignado a la gestion en curso, de acuerdo a los datos publicados en el 

SIGEP.

La Direccion Regional o la Jefatura o el Responsable de la Unidad 

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente o 

la Direccion de Administracidn Corporativa (segun corresponda), instruira 

al responsable  del SICOES, la publication de los bienes identificados  y  dados 

de baja para la entrega gratuita a una o varias entidades publicas 

interesadas, senalando las caracteristicas que permitan la identification, 

ubicacidn, condition actual y otra information necesaria; esta publication  

debera efectuarse por un plazo minimo de quince (15) dias habiles, de no  

existir interesados, este plazo podra ser ampliado por otros quince (15) dias 

habiles.

La entrega de los bienes, se realizara mediante Acta a ser suscrita por la 

Direction Regional o la Jefatura o el Responsable de la Unidad  

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente o

’^3



II. ENTREGA GRATUITA DE BIENES A INSTITUCIONES PRIVADAS

III. SUBASTA AL ALZA
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la Direccion de Administracion Corporativa (segun corresponda), la 

Comision y la Maxima Autoridad Administrativa Financiera de la entidad  

publica beneficiaria.
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Debera recabar de la institucion privada interesada, la manifestacion de 

interes que seriale el o los bienes (items) y las cantidades requeridas, asi 

como los fundamentos sobre el rubro  y el destino que se dara al o los bienes; 

o la solicitud de retiro de su interes, hasta antes del plazo limite establecido 

en la convocatoria.

A la conclusion del plazo senalado en la convocatoria, con base en la lista 

de instituciones privadas interesadas, entregara  los bienes de forma gratuita 

considerando ademas los fundamentos presentados; de no existir estas o 

que los fundamentos no scan suficientes, procedera a la subasta al alza.

De no existir entidades publicas interesadas para la entrega gratuita de los 

bienes, la Direccion Regional o la Jefatura o el Responsable de la Unidad 

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente o 

la Direccion de Administracion Corporativa (segun corresponda), procedera 

a la publication de una nueva convocatoria en el SICOES, por un plazo 

minimo de quince (15) dias habiles dirigida a instituciones privadas que 

brinden servicios de bienestar social, education, salud, ambientales, asi 

como a organizaciones sociales, esta convocatoria contemplara  unicamente 

los bienes o saldo de bienes no entregados a entidades publicas en el 

procedimiento senalado precedentemente.

Agotado el procedimiento senalado precedentemente, y si aun existieran 

bienes, la Direccion Regional o la Jefatura o el Responsable de la Unidad  

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente o 

la Direccion de Administracion Corporativa (segun corresponda), pondra los 

mismos en subasta  al alza, sin un  precio base, pudiendo ofertarlos por items 

o lotes, a  traves de una convocatoria  publicada en el SICOES por un minimo  

de quince (15) dias habiles, dirigida a personas naturales o juridicas 

privadas. En caso de no existir interesados, se podra volver a convocar por 

un plazo similar al de la primera convocatoria.

La entrega de los bienes a personas naturales o juridicas privadas, se 

realizara  mediante Acta a ser suscrita por la Direccion Regional o la Jefatura  

o el Responsable de la Unidad Administrativa Financiera de la unidad 

desconcentrada o su equivalente o la Direccion de Administracion  

Corporativa (segun corresponda), la Comision y la Autoridad beneficiaria.

Concluida la subasta al alza, se entregaran los bienes o lote de bienes al 

proponente que hubiese realizado la oferta economica mas alta.



IV. DESTRUCCION DE BIENES

1.

34

Concluido el proceso de destruccion el Encargado de Actives Fijos o su  

equivalente o el Encargado de Almacenes o su equivalente de la Unidad 

Desconcentrada, remitiran los documentos del proceso a la Unidad Contable 

para las acciones que correspondan.

El monto recuperado sera registrado en el presupuesto de la Unidad 

Organizacional correspondiente, mismo que debera ser utilizado para la 

adquisicion de bienes de uso.
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De no existir propuestas en la subasta al alza o a su conclusion existieran 

saldos de bienes, la Direccion Regional o la Jefatura o el Responsable de la 

Unidad Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su  

equivalente o la Direccion de Administracidn Corporativa (segun  

corresponda), entregara los bienes a la Gerencia de Seguridad Salud Medio 

Ambiente Social para la destruccion de los mismos en el marco de la 

normativa ambiental u otras disposiciones correspondientes.

La entrega de los bienes a personas naturales o juridicas privadas, se 

realizara mediante Acta a ser suscrita por la Direccion Regional o la  Jefatura  

o el Responsable de la Unidad Administrativa Financiera de la unidad 

desconcentrada o su equivalente o la Direccion de Administracidn  

Corporativa (segun corresponda), la Comision y la Autoridad beneficiaria.

f) PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES POR DESMANTELAMIENTO TOTAL 

O PARCIAL DE EDIFICACIONES.

2. La Gerencia de Administracidn y Finanzas Corporativa en base al informe 

tecnico, autorizara se proceda a la demolicidn conforme a lo solicitado, 

debiendo la instancia ejecutora de la demolicidn, solicitar los permisos y las 

gestiones que correspondan para la demolicidn.

La destruccion de los bienes se realizara en presencia de la Direccion 

Regional la Jefatura o el Responsable de la Unidad Administrativa 

Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente o la Direccion de 

Administracidn Corporativa (segun corresponda) y la Comision, debiendo a 

la fmalizacidn del acto suscribir el Acta de Destruccion.

g

La Gerencia de Infraestructura y Mantenimiento o la unidad a cargo de la 

Infraestructura y Mantenimiento de YPFB, o la Unidad Operativa que 

requiera la demolicidn de la edificacidn, elaborara un informe a la Gerencia 

de Administracidn y Finanzas Corporativa, sobre el estado de la edificacidn  

o la necesidad de demolicidn, solicitando autorizacidn, debiendo adjuntar 

un Acta de verificacidn de la edificacidn que contendra la descripcidn del 

bien a ser demolido, cantidad y valor neto, la misma que debera ser suscrita  

por la instancia que efectuara la demolicidn y el Director o Jefe 

Administrative Financiero de la unidad a cargo de la edificacidn.

L-
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El Jefe de Actives Fijos o su equivalente 

equivalente de la Unidad Desconcentrada,

• Informe pormenorizado del Responsable del o los bienes.

• Denuncia a la FELCC (Si corresponde).
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El funcionario Responsable de la custodia o uso del bien elaborara el informe 

que debera contener todos los pormenores que fueren del caso.

3. La demolicidn podra hacerse en forma directa por YPFB o por contrato, los 

desechos y escombros deberan ser retirados por la instancia que realize la 

demolicidn.

5. La unidad contable coordinara y/o reportara sobre la disposition  al Servicio  

de Impuestos Nacionales o la que corresponda de acuerdo a normativa 

tributaria.

2. El funcionario Responsable de la custodia o uso del bien (en caso de no  

reponer el bien), una vez ocurrido o tornado conocimiento del hecho, 

comunicara inmediatamente las circunstancias del mismo ante los 

organismos competentes y si corresponde a la FELCC, cuidara la no  

alteration del escenario del hecho para facilitar la posterior investigation  

policial (si correspondiera) e informara a su inmediato superior; este a su  

vez informara a la maxima autoridad de la unidad administrativa 

desconcentrada y a la Unidad de Seguros.

4. Concluida la demolition la Gerencia de Infraestructura y Mantenimiento o 

la instancia que ejecute la misma, emitira el Informe Tecnico con todos los 

antecedentes y lo remitira a la Gerencia de Administracidn y Finanzas 

Corporativa, el mismo que instruira a la Direction Regional o a la Jefatura  

o al Responsable de la Unidad Administrativa Financiera de la unidad  

desconcentrada o su equivalente o a la Direction de Administracidn  

Corporativa (segun corresponda), realice la baja de los registros fisicos y  

contables.

o el Jefe de Almacenes o su  

en base al informe recibido del 

funcionario Responsable de la custodia  del bien, elabora  Acta de Verification  

en la cual se consigne del o los bienes, cantidad  valor y otra informacidn que 

se considere importante; asimismo, elabora  informe tecnico detallado acerca 

de las causales de la baja y las caracteristicas del o los bienes, adjuntando  

al mismo los siguientes documentos:

1. Sucedido el hecho, en caso que el custodio del bien tenga la predisposition  

de reponer el bien, informara este aspecto al Jefe de Activos Fijos o su  

equivalente o al Jefe de Almacenes o su equivalente de la Unidad 

Desconcentrada, debiendo entregar otro bien con caracteristicas tecnicas 

iguales, similares o superiores que cumpla las mismas funciones, verificado 

e informado previamente por personal tecnico de YPFB, realizandose la 

actualization de los datos en los registros del sistema.

A? MAflIANUA <A



• Acta de verificacion del o los bienes.

3. La Direccion Regional

5.

0
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La Gerencia Legal Corporativa sera la responsable de la investigacion desde 

inicio del proceso (cuando corresponda) hasta su conclusion.
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Y remite a la Direccion Regional o a la Jefatura  o al Responsable de la Unidad 

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente o a 

la Direccion de Administracion Corporativa (segun corresponda).
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La Gerencia Legal Corporativa, en base a la informacidn recibida emite el 

informe legal correspondiente y elabora la Resolucion que autorice la baja 

por siniestro y remite la documentacidn a la Gerencia de Administracion y  

Finanzas Corporativa.

Una vez concluida la gestion con la Aseguradora, el resultado debe ser 

comunicado a la maxima autoridad de la unidad administrativa 

desconcentrada afectada.

o la Jefatura o el Responsable de la Unidad 

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente o 

la Direccion de Administracion Corporativa (segun corresponda), en base a 

toda la documentacidn recibida y sehalada en el punto 2, solicitara a la 

Gerencia Legal Corporativa, realice las diligencias correspondientes ante el 

Ministerio Publico, FELCC y las instancias que correspondan en 

representacidn de la empresa, si corresponde inicia la investigacion interna 

a objeto de determinar si existe algun tipo de responsabilidad en el custodio; 

de igual manera, solicitara se emita el informe legal correspondiente y se 

elabore la Resolucion que autorice la baja por siniestro.

4. La Unidad de Seguros presentara ante la Empresa Aseguradora el reclame  

sobre el siniestro del bien en funcidn a las pdlizas contratadas y los 

procedimientos internos de dicha unidad.

CM
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6. La Gerencia de Administracion y Finanzas Corporativa suscribe la 

Resolucion que autoriza la baja del bien e instruye a la Direccion Regional o 

a la Jefatura  o al Responsable de la Unidad Administrativa Financiera de la 

unidad desconcentrada o su equivalente o a la Direccion de Administracion  

Corporativa (segun corresponda), proceder conforme a las recomendaciones 

efectuadas por la Gerencia Legal Corporativa y se realice la baja del bien de 

los registros correspondientes.

7. La Direccion Regional o la Jefatura o el Responsable de la Unidad 

Administrativa Financiera de la unidad desconcentrada o su equivalente o 

la Direccion de Administracion Corporativa (segun corresponda), remite al 

Jefe de Activos Fijos o su equivalente o al Jefe de Almacenes o su equivalente A* 
de la Unidad Desconcentrada, la instruccion de baja fisica - contable,^^^  

mismos que realizaran la baja del bien de los registros, informaran al 

SENAPE en caso que corresponda y en el tema de vehiculos, gestionaran la 

baja ante el Muf^ieipio donde se encuentre su registro.
MARIANtlA >-\
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8. Si la Gerencia Legal Corporativa determina la responsabilidad del custodio  

del bien, solicita al mismo su reposicion en el plazo de 20 (veinte) dias 

habiles, remitiendo informe legal a  la Gerencia de Administracion y  Finanzas 

Corporativa, en caso de que la reposicion del bien hubiese sido realizada por 

la Aseguradora, copia del informe legal sera remitido a la Unidad Seguros 

para las acciones pertinentes.

YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS

Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios para 

Empresas Publicas Nacionales Estrategicas (RE-SABS-EPNE)

R.M. N°088/2021

Version N° 02

z 1

9. El funcionario a cargo del bien, segun lo dispuesto en el informe legal 

restituye el bien con otro que tenga caracteristicas tecnicas iguales, 

similares o superiores que cumpla las mismas funciones, conforme a 

verificacion e informe de la instancia tecnica correspondiente, y efectua la 

entrega al Jefe de Activos Fijos o su equivalente o al Jefe de Almacenes o su  

equivalente de la Unidad Desconcentrada; en caso de no restituir el bien se 

informara a la Gerencia Legal Corporativa para las acciones que 

correspondan.

lO.Cuando la Aseguradora efectue la indemnizacion de activos fijos de los 

bienes sujetos a registro y de otros bienes de uso y consume asegurados, la 

Unidad de Seguros elaborara un informe tecnico en funcion a los contratos, 

polizas y otros documentos a la Direccion Regional o a la Jefatura o al 

Responsable de la Unidad Administrativa Financiera de la unidad  

desconcentrada o su equivalente o a la Direccion de Administracion  

Corporativa (segun corresponda), que hubiese sido afectada para su  

prosecucion conforme a procedimientos internos.


